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MODULE CIRCULATION — PLAN DE FORMATION

© N o O A

Présentation générale
Parametres, politiques locales et tables

Dossier d'abonné : création, reabonnement, suppression,
modification, autres fonctions

Présentation des transactions
Enregistrement des consultations sur place
Impressions de formulaires

Présentation des rapports

Présentation des opérations

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION GENERALE

Le module Circulation permet aux bibliotheques de gérer, en mode ‘ 4
décentralisé, 'ensemble des :

* Opérations de préts;
« prolongations des préts;
* réservations.

Le module Circulation permet aussi la production de :
 divers rapports detaillés;
« differents releves statistiques;

« formulaires variés tels les avis de retard, les releves des préts, et
autres.

Le mode décentralisé signifie que chaque bibliotheque peut, par
exemple, gérer ses fichiers d'abonnés et ses modalités de prét selon des
parametres qui lui sont propres.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION GENERALE

Si un prét est enregistré dans le module Circulation de PortFolio, ‘ 4
I'information concernant son état de disponibilité sera immédiatement
affichée dans CUBIQ.

De méme, si une publication est réservée par un abonné a partir de
CUBIQ, I'information sera immédiatement disponible dans le module
Circulation de PortFolio.
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ueDeC e




MODULE CIRCULATION — PRESENTATION GENERALE

Portfolio Support client

L+

Acquisitions Catalogue Périodiques

Commandes, dons, budgets, Multimédia, ien URL, 739 50, Gestion des abonnements,
dépét légal import, export périodiques, pointage

OPAC Securité
Politiques, préts, locations, Multimédia, Z39.50, services Gestion des comptes
retours, retards, réservations aux abonnés d'utilisateurs et des accés

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide
B8 8 BH 0O B0N

Opérations Mode Information

Préts I:l Réservations l:l Frais Frais de refard estimés

Locations. I:l Préts contestés l:l Frais PAC
waocument [ | o)

Titre Date déchéance

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec

5 Localisation courante: BEST




MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES PARAMETRES

Parametres ‘ *

 Avis de retard
« Avis de préts arrivant a échéance
 Avis de renouvellement

C: Bibliomondo PortFolio Circulation ] i- connecteé en tant que
Ci

irculation Edition Rapports Opérations Tables Earamétres Affichage Services Aide
+ v Index de recherche >
=fs|sf=]d
kil B B

Préts

Réservations >
Avis de disponibilité 4
Avis de retard »
Avis préts arrivant a échéance
Avis de rappel

Avis de renouvellement
Releves des frais impayes
Frais

Préfixes codes a barres
Parametres globaux

Impression de formulaires
Politiques de circulation >
Reléve

Couplage 3M

Dossiers abonnés >

| Automate de préts_.. » | |
Listes des résultats >

Important. Les paramétres peuvent étre modifiés par I'équipe de soutien. |l est
cependant possible d’y acceéder en mode consultation. Teavail, Emplol

et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES PARAMETRES
Avis de retard ‘ *

Le paramétrage des avis de retard permet d'établir les éléments ci-dessous.

€ Délai d'envois des avis de retard

Le délai avant 'envoi du 1¢" avis se déclenche le lendemain de la date limite de retour du document.
Le délai avant I'envoi du 28 et 3® avis sont entameés le jour de I'envoi du 18" et du 2° avis.

Avis de retard

€@ Changement de I’état de disponibilité

de |’exemp|aire CAEOEEEGE Formulaire T Remargue ler Avis T Remargue 2e Avis T Remarque Facture T Exception catégories ]
Ce paramétre indique au systéme de e @
)z . T ~Jours de retard e EIS“'— ~Litige
ghanger Itetat d? dtlsponlb””ﬁ d un Avis ours Frais (5) A compter de quel avis faut-il attribuer un litige
- ) 1 1 3 l'abonné?
ocument aussito q’U‘Ulj ce alp avis o | B 550 00 0w ©n ® e
de retard est envoyé a I'abonné. 0 [ —m
L etat deVIendra En retard ’ 03 (facture) | 10| | 0,00] Dans quelle zone Litige de son dossier faut-il
linscrire?
e L I tl g eS (faC u Itatlf) ~Etat de disponibilité de I'exemplaire@* o . . - . o . Aucune
° DéS |’enVOi daun Certain aViS de retard :\iEcomPtgr.de quel avis faut-il changer I'état de - o
) ) o ) ’ n prét a 'en retard? Quel code de lifige faut-il utiliser? RE_| [-..
le systeme inscrit un litige au dossier de @1 O @ @aan Cumulatf de documents en retard permis | 0|
I'abonné. Ce litige a pour conséquence
d’lnterdlre Ie prét’ Ia pr0|0ngat|0n et Ia B'Permer[sriellear::z:;neg:tniir?t;::urlzftd‘:;a::t::}‘:ésquuel un premier avis est produit?
réservation de documents. (Sauvegarder] [ rermer
» Le litige est retiré du dossier de
I'abonné des que le dernier document Travait, Emploi
en retard est retourné M gy
' Québec e



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES PARAMETRES

Avis de préts arrivant a échéance ‘ 4

Le paramétrage des avis de préts arrivant a échéance permet de personnaliser le message qui
sera envoyé aux abonnés lors du lancement de I'opération Envoi courriels — Préts arrivant a
échéance.

Avis de renouvellement

Le paramétrage des avis de renouvellement permet de personnaliser le message qui sera
envoyeé aux abonnés lors de I'impression du formulaire Avis de renouvellement.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES POLITIQUES
DE CIRCULATION

Catégories d’abonnés ‘ *

Les politiques de circulation relatives aux catégories d’abonnés permettent d’établir
les éléments suivants :

Edition des politigues de circulation pour I'abonné.

Categorie d'abonnés Desc. 1 [Employés du centre | Desc.2 |

, A Localisation Bibliothéque centrale (Formation)
* Durée des préts L o
° Nombre maXimum de préts, de aiie:]“m de préls 999 ;:ier:um de locations l:l

[ 9

Maximum de prolongations 12

pr0|0ngati0ns et de préts Maximum de préts Contestés 20

, -Résenvations - Abonnement
CO ntestes Durée des mises de coté 5 Durée (Mois)
Durée de conservation 365 Coit

* Durée des mises de coté des i e ésenatons

Frais de reservation

réservations -Suspension de prét O - Communications (Accés Indirect)

Application de la suspension dés le retard Maximum de communications

Maximum de prolongations

Maximum de prolongations

) Durée de Conservation deS Durée de la suspension de prét par jour de retard EI e

, . Maximum de suspension de prét (Jours) EI -Divers
rese rvatl OnS Delais de grace (Jours) EI Delats d.e grﬁce.(l'u'linute.s) e
Cumulatif de frais permis 0,00

 Nombre maximum de réservations
, Cumulatif de frais Doc.Perdu
« Durée des abonnements

[ Accepter ][ Fermer ]

Note. Cette politique est valable pour tous les documents qu’emprunte un abonné
appartenant a cette catégorie, quelle que soit la catégorie du document.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES POLITIQUES

DE CIRCULATION

Categories documentaires

¢

Les politiques de circulation relatives aux catégories documentaires permettent

d’établir les éléments suivants :

« Durée des préts et des
prolongations

 Nombre maximum de préts et de
prolongations

* Durée des mises de coté des
réservations

* Durée de conservation des
réservations

« Nombre maximum de réservations

 Nombre de jour pour I'envoi des
avis de retard

Edition des politiqgues de circulation pour les documents

Politique de Circ. Desc |CQ||ecﬁ0r| générale |Desc2 ‘
Localisation n
Prets rLocations
Durée Jours |~ |—30| Durée l:l
Durée prolong. Durée prolong 0
Amendes Tarif de location 0,00
Taux journalier Amendes
Taux journalier 0,00
Plafond 0,00 Plafond 0,00
Maximum de préts 999 Maximum de locations 0
Maximum de prolongations 12 Maximum de prolongations 0
Age minimum 0 Retour avant fermeture O
Retour avant fermeture O
Reservations - Suspension de prét
durée des mises de coté 5 Application de la suspension dés |e retard O
durée de conservation 200 Durée de la suspension de prét par jour de retard 0
Maximum de réservations 99 Maximum de suspension de prét (Jours) 0
Frais de reservation 0-00| Delais de grice (Jours) 0
Divers -Communications (Accés Indirect)
Delais de grace (Minutes) 0 Maximum de communications 0
Colt Moyen (par Document) 0,00 Maximum de prolongations a
Remplacement (par Document) 0,00 Maximum de Démandes 0
Avis de retard Ter 1
2 5
e 5 [ Accepter ] I Fermer ]

Note. Cette politique est valable pour tous les abonnés, quelle que soit la catégorie

d’abonné a laquelle il appartient.

10

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec




MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES POLITIQUES

DE CIRCULATION

oV

Remarques importantes

Important. Les politiques de circulation doivent étre paramétrés par I'équipe de
soutien. Il est cependant possible d’y accéder en mode consultation.

Note. Lorsque la politique relative a une catégorie documentaire entre en conflit
avec la politique relative a une catégorie d’abonnés, le plus petit maximum entre les
deux s’applique. En d’autres mots, la politique la plus restrictive prévaut a chaque
transaction.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES TABLES
Tables ‘ { 2

e Jours fériés

 Heures d’ouverture

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Exemplaires »| Horaire temporaire
Litiges
Frais »

Dossier de 'abonné »

Serveurs 4

Attention. Ces tables sont décentralisées. Elles doivent étre saisies dans
chaque localisation.

Travail, Emploi
et Solidarité sociate

Québec £ -
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MODULE CIRCULATION — TABLES — JOURS FERIES
Jours féries ‘ L 2

La table des jours fériés contient la liste des jours ou la localisation est fermée.

Important. Les jours inscrits dans cette table ne sont pas comptés dans le
calcul des dates limites de retour.

Langue |FRANCAIS |v| Localisation |Bibliotheégue centrale (Formation) |V|
Localisation Date | Description
BEST 02/01/2020 |Jour de I'An
BEST 01/01/2020 |Jour de I'An
BEST 31/12/2019 |Jour de I'An
BEST 30/M12/2019 |No€l
BEST 27M12/2019  |Noél
BEST 26/M12/2019  |Noél
BEST 25M12/2019  |Noél
BEST 24/112/2019  |Noél
BEST 14/10/2019 |Action de graces
BEST 02/09/2019 |Féte du travail
BEST 01/07/2019 |Féte du Canada
BEST 24/06/2019 | Féte nationale du Québec
BEST 20/05/2019 Journée des Patriotes
BEST 22/04/2019 |Lundi de Pagues
BEST 19/04/2019 |Vendredi Saint
BEST 02/01/2019  Jour de I'An
BEST 01/01/2019  Jour de I'An ¥
1 3
. Travaif, Emploi
[ Copier l [ Impr. Ecran l [ Imprimer ] [ Ajouter ] [ Supprimer l [Sauvegarder] [ Fermer l et Solidarité sociale
Québec £

13



MODULE CIRCULATION - TABLES — HEURES D’OUVERTURE

14

Heures d’ouverture

OV

La table des heures d'ouverture permet de consigner dans le systeme les heures
d'ouverture de la localisation.

Deux types d’horaire sont
disponibles :

Horaire normal.

Horaire temporaire :

— Permet de créer un horaire
différent de I’horaire normal
(ex. : pour les périodes des
fétes).

Tables - Heures d*ouverture - Horaire normal

Horaire régulier RElSElER et s

Localisation: BEST

Avant-rmidi Aprés-midi Soir

de a de a de a
Lundi L1 1
Mardi I .
Wercred L1 1
Jeudi L1 1
vendredi L1 1
Samedi L1 1 L1 1 L1 1
Dimanche L 11 L 11 L 11

Impr. Ecran l [ Imprimer l [ Sauvegarderl [ Fermer

Note. Pour les périodes ou la localisation n’est pas ouverte, la case doit étre vide.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec




MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

RECHERCHE

Cliquer sur l'icbne .
2. Sélectionner Abonnés

individuels ou Abonnés collectifs.

Ou

Sélectionner le menu Circulation.

2. Sélectionner I'option Abonnés

individuels ou Abonnés collectifs.

Catégories d’abonnés

Abonnés individuels

Bibliomondo PortFolio Circulation

Circulation Edition Rapports Opérations T#B Paraméires Affichage Services Aide

E BB B HA O BON0

9 Sélectionnez le type d'abonnés que vous souhaitez rechercher.

[ﬂbonnésindividuels Abonnés collectifs ] [ Annuler

Bibliomondo PortFolio Circulation

(ellEULLIN Bion  Rapports  Opérations  Tables Parametres Affichage Services Aide

~.d8 BN
Consultations sur place 3 + | S=
4

Transferts interlocalisations

Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés collectifs

Impression de formulaires ’
Historique de reléve »
Quitter

* Abonné individuel : employé pour un individu en particulier (ex. : personnel des MO).

« Abonné collectif : une collectivité (ex. : bibliotheques ou centres de

;s documentation).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

RECHERCHE

1. Inscrire les termes de la recherche. ‘ *
2. Cliquer sur le bouton [ rechercner |,

Abonnés & Abonnés individuels - Recherche
Termes a rechercher Index
|va|in | |Nnm |"| o
ET = | | |# Emprunteur | = |
ET - | | [Mo de contréle [=]
e[ Rechercher] [ Effacer ] [ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

y Québec



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

RECHERCHE

Si plusieurs abonnés correspondent a larecherche L 2

1. Sélectionner le nom de pr—es

'abonné dans la liste

2 abonnés avec cette recherche

7
Localisation # Nom #Emprunteur No de contréle
.

BEST \Valin, Julie |00000000VALIUA |
o BEST Valin, Marie-Josée |00000000VALMA1 |

2. Cliquer sur le bouton @

_ -
m .

Fichier des abonnés - Résultats de recherche

Si un seul abonné correspond a larecherche

‘Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

Nom'et'adresse ™ el (] T Frais en cours T Etat de compte | Notes etcourriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentité T Forfaits Iuens de responsabilité |

Correspondance @ -
# Emprunteur MI Catég. d'abon. Q Employés du centre
Localisation |BEST l:] Bibliothéque centrale (Formation)
Nom |Va|m, Marie-Josée Sexe
Organisme [ Ministere Travail, Emploi et Solidarit€ sociale Langue =] Francais

H Unité agm. | |
l " C | Iq u er Su r Ie Unité adm. - 2 | |Coderoutage [=) Routage

b t . Edifice [Eumce Marie-Guyart
O u O n Choisir . No civique,fue |?UD. rue Jacques-Parizeau, RC-307 |
ville (Prov) [Québec (Québec) Code postal [G1R5ES |

Tél résid. | ] Poste (rés.) | celuaire | |

Tél. travail |418-644-1970 Poste (trav.)
Télécopieur [418-646-8132 Type abon. |99 () Préts intemes
Courriel |mari&josee,valin@mless,gouv,qc,ca |
Abomnement Expiaton Wotdepesse flmpi |
S Avis de retard Liige-retara | | [
Litige -2 I:l [:]
No de contréle l:l ’—I

- - Travail, Emploi
[ | [ changerns | [ copier | [Reinitmotp..| | e Sofigfarité sociate

\Wl l hnp(.iuan ] l Suwr.dos_] l Szuegarder] [ Fermer ] QUébec !

17 Crée13/03/2018 NR [Modme 130212018 MR [EtatActt |




MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE — CREATION

Création d’un dossier d’abonné ‘ ¢

Bibliomondo PortFolio Circulation

Circulation Egihon Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

1. Cliquer sur l'icbne . BRABE BN

2. Selectionner Abonnés individuels ou :
Abo n n éS COI |eCt|fS . 9 Sélectionnez le type d'abonné que vous souhaitezajouter.

[Abonnés indi\ﬂ'duels] [ Abonnés collectifs ]l[ Annuler ]

i

Oou

Bibliomondo PortFolio Circulation -

[e(alIEIGWN Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Transactions cull [ "

Consultations sur place > E mﬂ

Transferts interlocalisations &y abonnés
Dépdts temporaires
Profils DSI

1. Sélectionner le menu

Abonnés collectifs

Circulation — Abonnés individuels S

Historique de reléve 4

(ou Abonnés collectifs).

Abonnés

2. Cliquer sur le bouton Ajout abonneé.
[ Ajout abonné B ¢
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

18 Québec £



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE — CREATION

Abonné individuel ‘ (2
1. Remplir les champs suivants :

 # Emprunt
m ru n e u r om'et'adresse Tais en cours T Etat de compte T Notes et courriels ISeconde adresse I Références T Preuves didentité I Forfaits T, ens-deTesponsabiliti-]
I . 3 b 4

« Catégorie d’abonné

o # Emprunteur [00000000VALMA1 Catég. d'abon. [ Employés du centre
N Ol I I Localisation BEST [ Bibliothéque centrale (Formation)
Nom |Valin, Marie-Josee | Sexe |Féminin :
L4 S eXe Organisme | QQAMSRP Q Ministére Travail, Emploi et Solidarité sociale Langue |F G] Francais
Unité adm_ | |

o Lan g u e unité adm. - 2 | Gode routage [] Routage

Edifice |Edifice Marie-Guyart |

° C d d t g 1 No civique,rue (700, rue Jacques-Parizeau, RC-307
ode de routage S—

Ville (Prov.) (Québec (Québec)

0 A~/ Telresa || Poste (és) [ | celuware [ |
® N C IVI q u e y ru e Tél. travail Poste (trav.) l:l
- Télécopieur Type abon. [ préts internes
Ville (Prov.)

Courriel |marie—josee.valin@rnless.guuv.qc.ca |
Abonnement Expiration Mot de passe [empempesd |
[ C O d e p Ostal [M' Avis de retard Litige-retard l:l G]

utge-2z | |

« Téléphone travail Vosecomoe | conowesoment [ | -
° Cou rrlel [ réabonner | [ cnangerne | [ copier | [ReinitMotp..
° Type d ’abon nement [ impr. Ecran ] [ Suppr. dos... ] I Sauvegarder] | Fermer l

Créé Modifié: |EtatActit |

2. Cliquer sur le bouton [ sawegarder| -

L Correspond au moyen de transmission des différents avis : avis de retard par courriel (RO),
tous les avis en format papier (IMP) ou tous les avis par courriel (AVI). T

et Solidarité sociale

y Québec



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE — CREATION

Abonné collectif ‘ ¢

1. Remplir les champs suivants :

* # Emprunteur ,
u u Girculation | Frais en cours | Etatde compte | Notes et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentité | Forfaits | Liens de responsanilité |

r L , r
® Categorle d abonne Correspondance -
# Emprunteur Catég. d'abon. = Bibliothéques gouvernementales
b N om Localisation [ Bibliothéque centrale (Formation)
Nom [Biblioth&que Cécile-Rouleau |

 Langue o2 | |

Nom-3 | |

° COde de rO utage Eaiice |Marie-Guyart

| Code routage @ Routage

. . No civique,rue |7{}0, rue Jacques-Parizeau, RC |

° N (0] CIVI q ue ’ rue ville (Prov) [Québec (Québec) | Code postal

Contact [Claude Fiset |
° Vllle (Prov ) Nawrecol [ | Langue [) Frangais
' Tétgphone [ | postetel | |
° C d p t | T4l travall poste trav) | |
O e OS a‘ Télécopieur M Type abon. [ Prats internes

Qe . Courrie I |bcr@rrﬂess.guuv.qc.ca ‘
« Téléph t |

elepnone traval soomemen T Votde passe [WaAEE ]
[ Avis de retard Litige-retard l:l =]

° Courriel No de contrdle l:l Renouvellement I:I
* Type d’abonnement

Abonnés collectifs - ()

Nom'etadresse

[ Réabonner ] [ Changer N* ] [ Copier ] [ReinilMotP...]
[ Impr. Ecran ] [ Suppr. dns...l [ Sau-.-egarder] [ Fermer l
[crée: [Modifié: [EtatActit |
2. Cliquer sur le bouton [ sawegarder|
g’!::?&ff-?:%’:&:a:e

. Québec



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE — CREATION

Créer un dossier d’abonné rapidement

Girculation | Frais en cours | Etat de compte | Notes etcourriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentité | Forfaits | Liens de responsabilité |

Correspondance |[FRANCAIS :
#Emprunteur [D0000000VALMA1 Catég. ¢'abon. [) Employés du centre

Localisation |BEST [;] Bibliothégue centrale (Formation)

1. Dans un dossier d’abonné, o o e | e

Organisme |QQMSRP | [;] Ministére Travail. Emploi et Solidarité sociale Langue [;] Francais

CI iq u er S u r | e bo uto n . Un:én:ir:d-rl } Code routsge [RO | [ Routage

Edifice |Edifice Marie-Guyart

No civique,rue |700, rue Jacques-Parizeau, RC

2. Ala question, cliquer sur = cuman oS

Tél résid Poste (rés.) Celutaire | | | ® voutezvous copier ce dossier?

Tél. fravail |418-644-1970 Poste (frav.)
Télé Ty b 99 Préts internes e
Ie bo uto n . élécopisur |418-646-5132 ype abon =
Courriel ‘mane—Josee_va\m@mtess.gouv.qc.ca |

Abonnement Expiration [31/03/2022 I Mot de passe
[ Avis de retard Ltige-retard | | (e
Litige -2 l:l &
No de contréle l:l Renouvellement I:I

Réabonner Changer N* ‘Copier Reinit Mot P...

[ Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suppr. dos. ] [ Sau--egarder] [ Fermer ]

ICréé 3/03/2019 MR Modifié: 13/03/2019 MR

Circulation | Frais en cours Forfaits | Liens de responsabilit

e Gorrespondance [FRANCAIS -

#Emprunteur catég dabon. | | [
Localisation [BEST () sibiicthzque cetrale (Formation)

3. Un nouveau dossier | wm—F

Organisme [cSPQ | [ centre de senices partagés au Québec Langue [w] Francais

Unité agm ]

d’abonné s’affiche avec o & e

Edifice  [Edific Marie-Guyart ]

No civique rue (700, rue Jacques-Parizeau, RC

certains champs pré- S —

|
J
L]
Tél travail Poste (trav.)
99

| 1 Télécopieur Type abon. () préts internes
re m p I S N Courtiel [ marie-josee valin@mtess gouv.qc.ca I
Aponnement [1410312018 1 Expiration 1 Mot de passe
[ avis de retara Lnigeretara | | [
Liige -2 =
Nodeconwsle [ | Renowetiement [ |

Code postal |G1R 5E5

L Travail, Emploi
((réaponner ] (_cnangert ] [ Copier | [Remitmotp=] et Solidarité sociale

E3
o e | | e QUébec E3E3

2 1 Cré€:14/03/2019 MR Modifi§: 14/03/2019 MR I




MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE — CREATION

Créer un dossier d’abonné rapidement ‘ *

4. Remplir les champs vierges et modifier les autres champs (s’il y a lieu).

« Champs vierges a remplir
— # Emprunteur

Abonnés individuels - (Valin,)

(UGG Circulation I Frais en cours T Etat de compte I Notes et courriels TSeconde adresse T Références T Preuves didentité I Forfaits T Liens de responsabilité |

-

. . ) ;
Catégorie d’abonné [+ I

— Sexe #Empruntsur [D000000OLESMEA | catég dapon () Employés au centre

Localisation [.] Bibliothéque centrale (Formation)

—_ Tél_ trava'l Nom [Lessard, Marie-Eve | Sexe

Organisme [ Ministere Travail. Empioi et Solidarité sociale Langue [/ Francais

- - *
° Unité adm. | |
C ha mps a de IfIEr Unité adm. - 2 | | Code routage [;] Routage

—_ N om Edifice [Edifice Marie-Guyart

|
No civique,rue |?GG, rue Jacques-Parizeau, RC ‘
|

— O rg an IS m e Ville (Prov.) |Ouébec (Québec) Code postal
TEl résid. Poste (rés.) l:l Cellulaire l:l
- Langue Tél v Poste (rav) [ |

Télgécopieur Type abon. [l Préts internes

- C O d e rO Utag e Courriel |mane—eve,Iessard@mtess,gouv,qc,ca ‘

U 't z d Abonnement [14/03/2019 Expiration |31/03/2022 Mot de passe EI
nl e a I I I' [ Avis de retard Litige-retard l:l =]

- Edlflce Litige - 2 |:| =]

Mo de contrdle

H

H

i i Renouvellement l:l
— No civique, rue :

- Vllle (PFOV) [ réavonner | [ cnangernt | \_na/l Reinit Mot P...

- COde pOStaI [créénai032019 MR |Modﬁé:14l()3.‘2019ll:|d9i[ — Suwr.r;:;;\lﬁf[m} [ml
— Courriel

5. Cliquer sur le bouton [ sauegarder].
Travail, Emploi

* IMPORTANT. Seules les informations différentes doivent étre modifiées. et Solidarité sociate
Québec 3 K3
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MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -
REABONNEMENT

Lorsqu’un dossier d’'abonné arrive a échéance ou est expiré, le réabonnement‘ { 4
de 'abonné doit étre effectué pour pouvoir faire des transactions.

1. Cliquer sur le bouton [ réaponner |.

2. Vérifier les informations dans la fenétre Réabonnement.

3. Cliquer sur le bouton [ Accepter |.

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

Nom'et'adresse™ Jeliail=1y] T Frais en cours T Etat de compte | Notes et courriels | Seconde adresse | Références ‘ Preuves didentité T Forfaits ILiens de responsabilité |

Comespondance [FRANCAIS [~]

#Emprunteur [00000000VALMAT | Catég. dabon. [VC (=) TEsTRIBG

Localisation |BEST Q Bibliothé cenfrale (F
Mom |Valin‘Marie-Josée Sexe

Organisme |CSPQ Q Centre de senices partagés du Québec Langue I:l Q Francais
Unité adm. | | e Mom, prénom |‘ufalin, Marie-Josée

Unité adm. - 2 Code routage __ Q Routage
. | | Numéro dabonné |00000000VALMA1
Edifice |Edmce Marie-Guyart
Mo civique, rue |700, rue Jacques-Parizeau, RC-307 Date d'expiration actuelle [31/03/2019
Ville (Prov.) [Québec (Quabeg) Code postal Nouvelle date dexpiration [31/03/2022
Tél. résid. l:l Poste (rés.) :I Cellulzire l:l Localisation |BEST [..] Bibliotheque centrale (Formation

T4l travall Poste (rav. i
o I Catég dabon () TesTRIEG
Télécopieur Type abon_ 99 |- Préts intemnes
Type abon. E] Préts internes

Courriel |marie-1osee.valin@cspq.gouv.qc.ca |
Abonnement |13/0312019 |Expwatiun B03zo1s || Mot de passe |Bonjourd9 Frais de réabonnement o

[ Avis de retard Litige-retard =)
uige-2 [ | [d Accepter Fermer

Réabonnement

b’ |

Réabonner [ Changer N° ] [ Copier ] [ReinitllotP...]
Travail, Emploi

| Choisir | [ Impr. Ecran l [ Suppr. dos_] [Sauveqarder] [ Fermer ] et Soﬂdarité sociale

Cré13103/2019 MR Modifié: 13/03/2019 MR EtatActi
' : ' Québec e
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MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

MODIFICATION

24

Ajouter une note libre dans le dossier d’abonné ‘ { 2

1. Sélectionner

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

)
I O n g |et N Otes et [ Mom et adresse T Circulation T Frais en cours I Etat de compte

W CEE OIS S Seconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité ]

courriels. o

. R EmployéedeIabibliothéque.e
2. Saisir la note dans
'encadreé. (3

Choisir ] [ Impr. Ecran ] Sauvegarder Fermer

3 . CI I q u er Su r |e |Créé:13/03/2019 MR |Modifié:14/03/2019 MR |EtatActif

bouton [ sawvegarder|,
Ajouter une note prédéfinie dans le dossier d’abonné

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

| Nom et adresse T Circulation T Frais en cours | Etatde compte EINCHERINEEY Seconde adresse I Références T Preuves didentité I Forfaits T Liens de responsabilité ]

=

Sélectionner I'onglet Notes et
Cour”els. Employé(e) de la bibliothéque. [

Terme(s) de recherche

Cliquer sur le bouton [wetes préder. . P e
Sélectionner la note prédéfinie. [

C | i q u e r S u r | e b O uto n . ISUSPEND Les privileges d'emprunt et de rés4;atmns de-c-et abonné sont s !
Cliquer sur le bouton [ sawegarder|

akwi

(Créé:13/03/2019 MR Modifié: 14/03/20138 MR

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

MODIFICATION

Ajouter une note dans le dossier d’abonné ‘ { 2

Opérations Mode Information

N® abonné |00000000VALMAI Valin, Marie-Josée Catégorie: VC-TESTRIBG  Expiration: 31/03/2022
Préts Ijl Réservations Ijl Frais Frais de retard estimés
Locations [ 0] Préts contestés [ 0] Frais PAC
e o)

Date d'échéance

0 NOTES AU DOSSIER DE LABONNE:

Employée de |a bibliothéque.

MOTES:
1- Employée de la bibliothéque.

Localisation courante: BEST

Important. Les notes saisies sont affichées a I'écran de transactions (pop-up
a I'ouverture de I'écran des transactions et dans le bas de I'écran des
transactions).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

25 Québec £



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -
SUPPRESSION

Pour qu’'un dossier d’abonné puisse étre supprimé, il ne doit pas contenir : ‘ ¢

 Préts en cours
« Reéservations en cours
« Litiges

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

UG ETEE  Circulation T Frais en cours I Etat de compte T MNotes et courriels T Seconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité ]

Correspondance |FRANCAIS -

#Emprunteur [00000000VALMA1 Catég. d'abon [ TEsSTRIBG
Localisation |BEST G] Bibliothéque centrale (Formation)

Nom [Valin, Marie-Josée | Sexe -
Organisme |[CSPQ G] Centre de senices partagés du Québec Langue [;] Francais

Unité adm | ‘

l . CI I q u er Su r |e unité adm. -2 | | ‘ Code routage [) Routage

Edifice |Ediﬁce Marie-Guyart

Mo civique rue (700, rue Jacques-Parizeau, RC-307
bouton | suppr. dos.. |
- Ville (Prov.) |Québec (Québec)

G1R 5ES
TEl résid. @ Voulez-vous supprimer cet enregistrement? fira
N
- - TEl travail [418-644-1970
Oui | | Mon
2. Ala question, cliquer sur le Q=

Courrigl |mane-josee.va\in@cqu gouv.qc.ca ‘

" [ Avis de retard Litige-retard =

uge-2 [ | [

No de contrdle

H

-

Réabonner Chahﬁ Copier Reinit Mot P...
Choisir Impr. Ecran Suppr. dos... | | Sauvegarder Fermer
Créé:13/03/2019 MR IMocilié:13m32019MR EtatActif ‘

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

N Québec



MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

HISTORIQUES |
Consulter ’historique de préts d’un abonné ‘ *

A partir de I'onglet Circulation, il est possible de consulter I'historique de tous les
préts et retours enregistrés dans le dossier de 'abonné.

1. Sélectionner I'onglet Circulation.
2. Cliquer sur le bouton [ préts |,

3. L’historique des préts de 'abonné s’affiche.

Abonnés individuels - 00000000VALMA1T (Valin, Marie-Josée)

| Nom et adresse m Frais en cours T Etat de compte T Notes et courriels TSecunde adresse TRéférences T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité |
- Préts rLocations Historiques
En cours Encours [0
I Mois 0 Préts
Année Amée [ 0
vie ve[ 0
Date du dernier ... [21/03/2019 -_Remwauons
i 3 Historigue des préts
M° du document Titre Cote Date de p... Local. Date d'éc... Date der...
BEST0000000007|12D : information, données et documents : .. 20/03/2019 |15:07|BEST | 01/04/2019 16:3020/03/2019 |15:07

Ls

|
BEST0000000002 | Mutualiser les pratiques documentaires - bi_|Z 689 M993 2016 14/03/2019 1522 BEST  25/03/2019 |16-30/18/03/2019 |14-48| []
BEST0000000004|Manuel de constitution de bibliothéques nu...|ZA 4080 M294 2. 14/03/2019 |14:24 BEST  25/03/2019 |16:30/15/03/2019 08:33| [

Impr. Ecran ] [ Fermer ]
Travail, Emploi
Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suppr. dos... ] [ Sau-:egarder] [ Fermer ] et Solidarité soclale

. [Cré&13103/2019 MR [Modifié:20/03/2019 MR [Eratacti m Qu ébec ﬁ




MODULE CIRCULATION — DOSSIER D’ABONNE -

HISTORIQUES

Consulter 'historique de réservations d’un abonné ‘ *

A partir de I'onglet Circulation, il est possible de consulter I'historique de toutes
les réservations enregistrées dans le dossier de I'abonné.

1. Sélectionner I'onglet Circulation.

2. Cliguer sur le bouton [ resenations|,

3. L'historique des réservations de I'abonné s’affiche.

Abonnés individuels - 00000000VALMA1T (Valin, Marie-Josée)

| Nom et adresse m Frais en cours T Etat de compte T Notes et courriels TSeconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité |

- Préts rLocations—— rHistoriques
En cours Encours 0]
Mois vos [0 préts
Année Amée [ 0
Vie ve[
Date du demier .. [21/03/2019 e-m
eserv. plan.
.

3 Historique des réservations

- Résemvati
Titre Réservation © | Mise de coté  Expirati... Statut Date transfert
En cours Bibliotheques - le Web est & vous / . |20/03/2019 Supprimée  |20/03/2019
Mois 9 12D : information, données et docu... |19/03/2019 Satisfaite 20/03/2019
année [ 9| Etablir une relation de conseiller juri___[15/03/2019 Supprimée  [19/03/2019
Vie E 12D : information, données et docu... |15/03/2019 Supprimée | 19/03/2019
Google livres et le futur des biblioth___ | 14/03/2019 Supprimée  |14/03/2019

Réserv. en cours

Fermer

| Campeerm] | I I || & soriaante se
Choisil Impr. E Suppr.dos... | | Sauvegard Fi t T 12}
0isir pr. Ecran ppr. dos. auvegarder ermer e a. soclale

|Créé 131032019 MR |Modifié:20/032019 MR |EtatActit m Qu ébec o |

28



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

TRANSACTIONS

Accéder a I’écran des transactions ‘ *

« Sélectionner le menu Circulation.
« Sélectionner I'option Transactions.

f:\o Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
(e (NEV0E Edition Rapports Ogérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Consultations sur place > b @* @- a Jb

Transferts interlocalisations »
Dépots temporaires
Profils DSI

Transactions - PRET 204

Abonnés individuels

Abonnés collectifs

Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

T ]

Impression de formulaires »
Historique de releve b Préts contestés| | Frais PAC
Quitter

|I Ne document | (AUTO.)

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

29 Québec £



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

TRANSACTIONS _
Opérations ‘ { 2

« Prét
« Prolongation

* Retour

* Imprimer prét

* Réservation

« Ajouter un document

« Ajouter une consultation

Transactions - PRET

Opérations RS ERLE e o
Prolongation ~ Fa
Fa
F5

Retour

Réservations |:| Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts

Ajout réserv. Maj-F3

Ajouter document cir-Fe (AUTO.)
Suspensions Ctrl+Maj-F2

Date d'échéance
Ajout consult. Ctrl+\aj-F4

Imp. avis dispo.  Ctri+Msj-F7

Fermer F&

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

30 Québec £a



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRET

Effectuer un prét ‘ 4

« Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton [} .

Oou

1. Seélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

|0n Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 08 8 BE O 00

Transactions - PRET

O[VEEWWIEN Mode Information

Prolongation F2
Retour Fa

I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts s
Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés |:| Frais PAC
]

Ajout réserv. Maj-F2
Ajouter document cti-Fe (AUTO.)
Suspensions Ctri+Maj-FZ _ -
Titre Date d'écheance
Ajout consult. Ctri+Maj-F4
Imp. avis dispo.  Ctl+Maj-F7
Fermer Fe
Trasvai!‘,:' E;‘mz!oi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRET

« Sélectionner le dossier de I’'abonné { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’'abonné — recherche.

* Enreqistrer le prét

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du
document ou saisir manuellement le numéro du document et cliquer sur la
touche Entrée du clavier.

3. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran,
4. Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

Ne abonné |00000000VALMA1 | Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Ijl Réservations ljl Frais Frais de retard estimés
Locations Ijl Préts contestés EI Frais PAC

N° document [BEST0000000004 |° (AUuTO.)

Titre: Date d'échéance
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas... 25/03/2018 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES:
1- La transaction sur le document BESTO000000004 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

H o H N :"vail'!’fm p’:tixiae
Attention. La zone N° document est sensible a la casse. tEnfaete Rocisl
Québec 3 K3
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS -

PROLONGATION |
Prolonger I’ensemble des préts de I'usager ‘ { 2

o Afficher I’écran Transactions — PROLONGATION
1. Cliquer sur le bouton .

Oou

1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prolongation.

-C Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
C

|rcu|at Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 38 8 BE O 00

Transactions - PROLONGATION

0O pur ElLGEN Mode Information

Prolongation F2

Retour B I:I Réservations l:l Frais Frais de retard esfimés
Imprimer préts 75
Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés |:| Frais PAC
Ajout réserv. Msj-F3
Ajouter document Cul-Fe [ Prolonger tous les |Jréts] (AUTO.)
Suspensions crherT Titre Date d'échéance
Ajout consult. Cirl+Maj-F4
Imp. avis dispo.  Ctri+Mej-F7
Fermer F&
Trasvai!‘,’ E:imzloi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS -

PROLONGATION

« Sélectionner le dossier de ’abonné

1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

 Enregqistrer les prolongations
2. Cliquer sur le bouton | proonger tous les préts |,

-f:\c Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
C

irculation Edition Rapporis Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

B8 08 BN

Transactions - PROLONGATION

Opérations Mode Information

N° abonné [00000000VALMA1 | valin, Marie-Josée o

Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Ijl Réservations DI Frais
Locations DI Préts contestés DI Frais PAC

N° document || | [ Prolonger tous les préts | e (AUTO.)

Frais de retard estimés

Titre

Date d'échéance

34

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS -

PROLONGATION

Prolonger les préts de l'usager a partir de la liste des préts en ‘ L 2
cours

o Afficher I’écran Transactions — PROLONGATION
1. Cliquer sur le bouton .

Oou

1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prolongation.

-C Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
C

|rcu|at Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 38 8 BE O 00

Transactions - PROLONGATION

WIVEEIEN Mode Information

.

Prolongation F2

Retour B I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts 75
Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés |:| Frais PAC
Ajout réserv. Msj-F3
Ajouter document Cul-Fe [ Prolonger tous les |Jréts] (AUTO.)
Suspensions crherT Titre Date d'échéance
Ajout consult. Ctrl+Maj-F4
Imp. avis dispo.  Ctrl+Maj-F7
Fermer F&
Trasvai!‘,’ E:imzloi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS -

PROLONGATION

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

« Enregistrer les prolongations specifiques

2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Préts en cours.

Transactions - PROLONGATION

Opérations Mode [[HURIIETN (2

Frais en cours F8

73

ie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Reéservations Dl Frais Frais de refard estimés
Dossier abonné  Msj-Fs
Etatde compte  maiFe Préts contestés Dl Frais PAC

Préts contestés ~ MajF7

N° document Notice exempl. Crl-F5. F tous les préts (AUTO.)

Notes sur 'abonné cii-F7 —
Titre: Date d'échéance
Afficher forfaits ~ Ciri+Maj-F6

Préts en cours

Interr. réserv.

4. Cliquer dans la case du document a renouveler.

5. Cliquer sur le bouton [ proiongation |

M® du document Titre Date de prét Localisati.. Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
g STO000000004  |Manuel de constitution de bibliothégues numériques / sous la direction ... [14/03/2019 1... BEST 25/03/2019 1| O |C| 0 | |
[ §#¥=70000000002  |Mutualiser les pratiques documentaires - bibliothéques en réseau / sous...|14/03/2019 1... BEST 25/03/20191..| (J 0 0 ]
IQ 000000000 od d 0 do J J 0 0 0 0 0 0 0

Information sur le prét

Titre : Produire des contenus documentaires en ligne : quelles égies pour les bibliothé 7 | sous la direction de Christelle Di Pietro. —
Auteur : Di Pietro, Christelle, 1969-

Collection : La boite a outils ; 30

Cote : Z 674.7 P964 2014

Note : Bibliogr. et webographie : p. 187-188.

Imprimer avis ] [ Sommaire l [ Autre Liste ] [ Historique ] Prolongation I Prét contesté ] [ Doc. perdu ] [ Supprim. avis l [ Activer avis ] [ Fermer ] :;asv:",!"’f'”m?:&,a,e

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RETOUR

Effectuer un retour ‘ { 2

o Afficher I’écran Transactions — RETOUR
1. Cliquer sur le bouton .

Oou

1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner 'option Retour.

-C Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
C

irculation § Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
BB a BN
1

O[VEEWWIEN Mode Information
Prét

Prolongation :I

Retour

Transactions - RETOUR

Réservations l:l Frais
Imprimer préts s

I:I Frais de retard estimes
Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés |:| Frais PAC
|

Ajout réserv. Maj-F2
Ajouter document cti-Fe (AUTO.)
Suspensions Ctri+Maj-FZ _ -
Titre Date d'écheance
Ajout consult. Ctri+Maj-F4
Imp. avis dispo.  Ctl+Maj-F7
Fermer Fe
Trasvai!‘,:' E;‘mz!oi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RETOUR

* Enregistrer le retour ‘ { 4

1. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du
document ou saisir manuellement le numéro du document et cliquer sur
la touche Entrée du clavier.

2. Sile document est réservé, une fenétre s’affiche et indique le numéro

et le nom de I'abonné qui a fait la réservation.

Sélectionner I'option Pas d’impression.

Cliquer sur le bouton [_ox |,

B W

Transactions - RETOUR

Opérations Mode Information

N° abonné | |
Préts I:l Réservations I:l Frais Frais de retard estimés
Locations I:I Préts contestés I:I Frais PAC
N document [BEST0000000004 |° (AUTO))

Titre Date d'échéance

0 Le titre Manuel de constitution de bibl...
= aété assigné a I'abonné 00000000LESME1(Lessard, Marie-Eve).
Veuillez choisir une option d'impression pour I'avis de disponibilité

Pas dimpression

O = [(wue
) o ] . Travail, Emploi
Attention. La zone N° document est sensible a la casse. srS0fderng nocisle
Québec 3 K3
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RETOUR

5. Les informations sur 'abonné s’affiche en haut de I'écran. ‘
6. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.

7. Le statut de la transaction ainsi que les messages d’avertissement
s’affichent en bas de I'écran.

Transactions - RETOUR
Opérations Mode Information

N® abonné |UOO{JOOOOVALMA1 | Valin, Marie-Josée - e - Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Réservations Ijl Frais Frais de retard estimés
Locations DI Préts contestés Ijl Frais PAC

N° document | | (AUTO.)

Titre Date d'échéance
Manuel de constitution de bibliothégues numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas...[25/03/2019 16:30 m

TRANSACTIONS REUSSIES: o

1- La transaction sur le document BESTO000000004 s'est correctement déroulée.
WVERTISSEMENTS:

1- Le document BESTO000000004 est réservé.

Localisation courante: BEST

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - IMPRIMER

PRETS

La fonction Imprimer préts permet d’'imprimer la liste des préts en cours ‘ { 4

pour un abonné.

PRETS EN COURS EN DATE DU 15-03-2019 09:06

La ||Ste Comprend : pour: Valin, Marie-Josée
Titre Date de retour

* Le titre des documents empruntes. | Lo s i L e
sous la direction de Jérdme Pouchol

* La date de retour de Chacun deS Produire des contenus documentaires en ligne : ... 25-03-2019%

documents empruntés. sous la direction de Christells Di Pistro. —-

Nombre de documents: 2

Pour imprimer la liste des préts d’un abonné

« Afficher ’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

f:: Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Circulation Il1 ion Rapports Opérations Tables Parametres Affichage Services Aide

Transactions E EE

4
Transferts interlocalisations 4

Consultations sur place

Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Impression de formulaires 4
Historique de reléve 4
q Travaif, Emploi
Quitter et Solidarité sociale
Québec £3
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - IMPRIMER

PRETS

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

 Imprimer la liste des préts en cours
2. Sélectionner le menu Opérations.
3. Sélectionner I'option Imprimer préts.

Transactions - PRET

(o[VIEILEN VMode Information

Prét
Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Prolongation
Réservations DI Frais Frais de retard estimés

Retour

Imprimer préts

Mise de coté Maj-F2 EI Préts contestés DI Frais PAC
Ajout réserv. Maj-F2
Ajouter document cti-Fe (AUTO.)
Suspensions Cirl+Maj-F2 : -
; Titre Date d'échéance
Ajout consult. Cirl+Maj-F4

Imp. avis dispo.  Gri+Maj-F7

Fermer F8
[

NOTES:
1- Employée de la bibliothéque.

Localisation courante: BEST

Attention. Le systeme imprime la liste sur I'imprimante par défaut définie sur le poste

de travail. e o ciate
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

Effectuer une réservation ‘ { 2

« Afficher ’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

« Sélectionner le dossier de I’labonné
3. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’'abonné — recherche.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation L1 ion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

e i B HE O OO
Consultations sur place > b @‘ @‘ a "Yb

Transferts interlocalisations 4

Transactions - PRET
Dépdts temporaires

Profils DSI

Abonnés individuels Valin, Marie-Josée e Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Abonnés collectifs j ReEservations II| Frais Frais de retard estimés

Impression de formulaires 3

Historique de reléve | o Préts contestés DI Frais PAC

Quitter

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

« Afficher I’écran Réservation — Recherche du document ‘ ‘
1. Cliquer sur le bouton =]

Oou

Sélectionner le menu Opérations.
Sélectionner 'option Ajout réserv.
Inscrire les termes de recherche.

Cliquer sur le bouton | Rechercher |

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

WP

Circulation Edition
s]sll= Baon

Opérations ;1 e Information
Prét
Prolongation

Retour 4 Réservations Ijl Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts ~ F5
Ijl a =

ports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

MA1 Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Mise de cote

Ajout réserv
Ajouter document ci-Fe Termes a rechercher Index
Suspensions Cirl+Maj-F2 e |F'r0duire des contenus documentaires ‘ \T\TRES \v|
Date d'échéance
Ajout consult.  Crl+majFea e I+] | | [AUT.- BIBLIOGR [=]
Imp. avis dispo.  Cul+Msj-F7 Er I+ | | [NUMERO DE DOCUMENT (COD...| = |
Fermer
°[ Rechercher | | Effacer | [ Fermer |
NOTES:
1- Employée de la bibliothéque.
Travaif, Emploi
Localisation courante: BEST et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

44

Enregistrer laréservation pour un document ‘

1.

S

Sélectionner I'exemplaire correspondant a la localisation de I'abonné.

Cliquer sur le bouton [ Resewver |,

Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton [ vaider |,
Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadré.

Cliquer sur le bouton [ teminer |

Titre |Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour les bibliotheques? / sous la direction de Christelle Di Pietro. —
Auteur |Di Pietro, Christelle, 1969-

Adr. biblie |villeurbanne [France] : Presses de I'Enssib, c2014.
Collation |1g1 p.:ill. -
Collection |La boite & outils ; 30

Note |Bibliogr. et webographie : p. 187-188.

ISBN (9781091281379

“

SENMETES N EIESS  Exemplaires (périodiques) \

Cote Tomaison Localisation Sous ion Catégorie documentaire Etat disponibilité N* document Résenvations

Autres touches ][ Doc. précédent ][ Doc. suivant ][ Réserver ]I Réserver exempl. " Réserver cat. doc. ][ Reculer ][ Terminer
Fi F2 F2 4 F5 Fe F7 F2

tions
’V O Résenation régulitre ‘

Fdemiﬁcaﬁon du requérant ‘

NF abonné [D0D0DODOVALMAT Valin, Marie-Josée

NOTES: o
1- Réservation effectuée avec succes
Travail, Emploi
o et Solidarité sociale
[ Fichi: ab... | I Oulre:iss... | Eff::er | . || vatider Reculer Ten::ller Qu éb ec




MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

45

Enregistrer la réservation pour un document disponible en plusieurs ‘
exemplaires

1.

AR

Sélectionner un des exemplaires correspondant a la localisation de
I'abonné.

Cliquer sur le bouton [ Reserver |,
Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton [ vaiier |,
Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadré.

Cliquer sur le bouton [_Terminer |

Titre |Bibliotheques : le Web est & vous / Véronigue Mesguich
Auteur |Mesguich, Véranique auteur
Adr. biblio |Paris : Editions du Cercle de la librairie, [2017] €2017
Collation (185 pages
Collection |Collection Bibliothéques, 0184-0886
Note |Comprend des références bibliographiques (pages 181-185)

ISBN |9732765415213
Ll

"\dem\ﬁcalmn du requérant

N° abonné Valin, Marie-. -Josée ‘
NOTES: 6 X
1-Réservation effectuée avec succés :;‘Sv:!’f!aas.z‘r%’:;da!e
(5]
| Fichier Ab... | | outrepass... | Effacer | | valider Reculer | Terminer QUébeC E3
F1 F2 F3 F4 F5 F& FT F&




MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

46

Enregistrer la réservation pour un document en plusieurs volumes ‘ { 4

1.

SR

Sélectionner le volume du document correspondant a la localisation de
I'abonné.

Cliquer sur le bouton [ Resenverexempt. |,
Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton [ vaiger |
Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadré.

Cliquer sur le bouton [_erminer |,

Titre |Etablir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. —
UUUUUU Villaggi, Jean-Pierre, 1954-
Tremblay, e

N* document Résenvations
BEST00000000120
BEST0000000013/0
BEST0000000011 0

N* abonné  [D0D0DODOVALMA1 Valin, Marie-Josée

NOTES: o
1- Réservation effectuée avec succés ~
a Travail, Emploi

Fdemiﬁcaﬁon du requérant ‘

et Solidarité sociale
| Fichier Ab... | | outrepass..| Effacer | | vaiiger | Reculer | Terminer Québec 3
F1 F2 F3 F4 F5 F& F7 F&




MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — RESERVATION

 Enregistrer laréservation pour un numéro de périodique ‘ { 4
1. Sélectionner 'année correspondant au numéro de périodique.

2. Sélectionner le numéro du périodigue correspondant a la localisation de
I'abonné.

Cliquer sur le bouton [ Reserverexempt. |,
Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton [ vaiser |

3
3
4. Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadre.
5. Cliquer sur le bouton [ Teminer |

i des i deli etdela (France) Type de réservations
aris : Association des professionnels de linformation et de la documentation, [2015] 3 S
Collation v - ill. o Reéservation reguliere

N abonné [0D0000DOVALMAT Valin, Marie-Josée

NOTES G
[1- Résenvation effectuée avec succés

Fdentiﬁcation du requérant ‘

| Fichier ap... | | outrepass.. | Effacer | | valider | Reculer | Terminer
[ Autres touches ][ Doc. précédent ][ Doc. suivant ]l Réserver ]l Réserver exempl. " Réserver cat. doc. ][ Reculer ]l Terminer ] F1 F2 F2 F4 F& F& FT Fg
RuSLE
t T !
e soclale
Québec Ea
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - AJOUTER
DOCUMENT

La fonction Ajout de document permet de préter un document qui n’a pas de ‘ { 2
code a barre ou qui n’est associé a aucune notice du catalogue (ex. : prét de
numéro de périodique traité en état de collection).

La fonction sert donc a créer une notice bibliographique breve.

Attention. L'équipe de soutien vérifie chague mois, si des notices temporaires
doivent étre supprimées.

Pour ajouter un document

« Afficher I’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Il1 ion Rapports Opérations Tables Parametres Affichage Services Aide

B BHE O BON

Transactions

4
Transferts interlocalisations 4

Consultations sur place

Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Impression de formulaires 4

Historique de reléve 4 Travaif, Emploi
Quitter et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - AJOUTER

DOCUMENT
« Ajouter le document ‘ { 4

1. Seélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Ajouter document.
3. Inscrire les informations concernant le document ;

« Titre « Tomaison * Numéro
» Catégorie documentaire * N° document

4. Cliquer sur le bouton [ Accepter |,

0014 o

Localisation courante: BEST

Attention. Lors du retour du document le message Notice temporaire s’affiche. Il faut alors

Travail, Emploi

supprimer cette notice. £t Salidarite sociate
Québec E3
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MODULE CIRCULATION — CONSULTATIONS SUR PLACE

La fonction Consultations sur place permet de comptabiliser les documents
uniguement consultés sur place.

Pour enregistrer une consultation a partir du menu Circulation
1.

2.
3.
4

o

oV

Sélectionner le menu Circulation.
Sélectionner I'option Consultations sur place.
Sélectionner I'option Consultations sur place.

Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du
document ou saisir manuellement le numéro du document.

Cliquer sur le bouton [ Accepter |,

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transferts interlocalisations } | Importation depuis un fichier | I Enregistrer consuitations
Dépéts temporaires
Profils DSI Date de consultation
Abonnés individuels N° de document o
Abonnes collectifs Bibliothéques : le Web est & vous / Véronique Mesguich
Impression de formulaires 4 Avertissements:
Historique de reléve » | ‘
Quitter
e [ Accepter ] [ Fermer ]
. . Travaif, Emploi
Attention. La zone N° de document est sensible a la casse. &4 Salidarié societe
Québec £
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MODULE CIRCULATION — CONSULTATIONS SUR PLACE

Pour enregistrer une consultation a partir de I’écran Transactions ‘ *

1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Ajout consult.

3. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du
document ou saisir manuellement le numéro du document.

4. Cliquer sur le bouton [ accepter |.

Transactions - PRET

(ol LN Vode Information

Prét F2
Prolongation F3 :I

Retour b l:l Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts 5

Mise de coté Maj-F2 l:l Préts contestés l:l Frais PAC

Ajout réserv. Wiaj-F3

Ajouter document Cil-Fe (AUTO.)

SUSPETISONS CHESETEE Titre Date d'échéance

2 chi+isj-Fa

Imp. avis dispo.  Cti+Maj-F7

Ajout consult.

(R e Date de consultation
N° de document e
Biblioth&ques - le Weh est & vous / Véronique Mesguich
Avertissemen its:
o[ Accepter ][ Fermer ]
IILocalisalicn courante: BEST
. o . N Travail, Emploi
Attention. La zone N° de document est sensible a la casse. et Solidarité sociate

Québec £
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MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

TRANSACTIONS

Mode ‘

 Prét manuel

« Qutrepasser
 Dossier lecture

Transactions - PRET

Opérations |5 [E

52

Prét manuel

Outrepasser

Cirl-F2

Ctrl-F3

Retour manuel cil-F2
Mode amnistie Cti+Maj-F3

Dossier lecture Ctri+Maj-F5

N° document |

Réservations |:|
Préts contestés |:|

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de retard estimés

Titre

Date d'échéance

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRET MANUEL

Le mode Prét manuel est utilisé pour modifier manuellement la date de retour ‘ { 4
qui est prédéeterminée selon les parametres associes aux politiques de
circulation.

Effectuer un prét manuel

- Afficher ’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton Cl.
ou
1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que 03

)
Ci jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
1 N
slo]= HBOn
1

Mode Information

Prolongation

Retour l:l Réservations |:| Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts  F5

Mise de cHté Maj-F2 l:l Préts contestés |:| Frais PAC

Ajout réserv. Maj-F3

Ajouter document Cti-Fe (AUTO.)

Suspensions SRR Titre Date déchéance

Ajout consult. Ctrl+Maj-F4

Imp. avis dispo.  Ci+hajFT Trasvaﬂ, En‘%’o}

Fermer Fs et Solidarité sociale
Québec E3

53



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRET MANUEL

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

« Accéder au mode manuel
2. Sélectionner le menu Mode.
3. Sélectionner I'option Prét manuel.
4. Inscrire la nouvelle date de retour ainsi que la nouvelle heure de retour.
5

Cliquer sur le bouton [ Accepter |,

Opérations [EBGEY Information

N® abon Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
Oufrepasser Cw-F2
Retour manuel cu-F4 Réservations Frais Frais de retard estimés
Mode amnistie Ctri+Maj-F2
Dossier lecture Ctri+MajFg Préts contestés lj| Frais PAC
e Buro)
itre Date d'échéance

Entrez la nouvelle date de retour  [15/03/2019 (JIMIMIAAAK)
Entrez a nouvelle heure de retour [16:30 (HH:MM)

© e | [ rome

lILocalisaJion courante: BEST

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRET MANUEL

 Enregistrer le prét

1. L’écran de transaction affiche le mode manuel.

OV

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou
saisir manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du

clavier.
3. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.
4. Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

N° abonné (00000000VALMA1 Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
Préts Réservations Frais Frais de retard estimés
Locations Dl Préts contestés ljl Frais PAC
N® document |BEST0O000000005 (4 J o [**MANUEL™] Date de retour [15/03/2019 16:30
Titre: Date d'échéance
Le guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs numerisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. — e \15!03!2019 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES
1- La fransaction sur le document BEST0000000005 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner de nouveau Prét manuel,

sous le menu Mode. Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — OUTREPASSER

Le mode Outrepasser est utilisé pour enregistrer immédiatement une transaction ‘ ‘
faisant 'objet d’'une interdiction par le systeme.

» Le systeme peut interdire une transaction pour les raisons suivantes :
- Le nombre maximal de préts ou de prolongations pour une catégorie
documentaire est atteint.

- Le nombre maximal de préts ou de prolongations pour la catégorie
d’abonnés est atteint.

— L’état de disponibilité de 'exemplaire ne permet pas le prét ou la
prolongation du document.

— L’abonné a un litige inscrit a son dossier.
- Labonnement est arrivé a échéance.
— Le document est réservé au nom d’un autre abonné.

Important. Lorsqu’une transaction fait I'objet de plusieurs interdictions, utiliser
le mode Outrepasser autant de fois que le systéme signale d’interdiction.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — OUTREPASSER

Utiliser la fonction Outrepasser

« Affichage des interdictions
1. Effectuer la transaction.
2. Le systeme bloque la transaction.
3. Le systeme signale l'interdiction.

Transactions - PRET 1
Opérations Mode Information

N° abonné |0000000OVALMA1 | Valin, Marie-Josée

Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016

Préts Réservations Frais
Locations DI Préts contestés DI Frais PAC

N° document [BEST0000000001 | (AUTO.)

Frais de retard estimés

Date d'échéance

ERREURS OUTREPASSABLES:
1- L'abonnement a expire le 30/04/16.

Localisation courante: BEST

57

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — OUTREPASSER

 Accéder au mode outrepasser ‘ { 4
1. Sélectionner le menu Mode.
2. Sélectionner I'option Outrepasser.
3. L’écran de transaction affiche le mode Outrepasser.

Transactions - PRET
Opérations [MLGEN Information

Prét manuel  cwl-F2

Outrepasser crz 2 | Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016

Retour manuel ct-F2 Réservations Frais Frais de refard estimés

Mode amnistie Cti+Msj-F2

Dossier lecture Cti+Msj-Fs Préts contestés Ijl Frais PAC
|

N° document | e [**OUTREPASSER™] (AUTO.)

Titre Date d'échéance

Localisation courante: BEST

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

58 Québec £a



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — OUTREPASSER

OV

document ou saisir manuellement le numéro du document et cliquer sur la

Enregistrer la transaction

1. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du

touche Entrée du clavier.
2. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.

3. Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

N° abonné |OOOOOOOOVALMA1 | Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016
Préts Réservations Frais Frais de retard estimes
Locations Ijl Préts contestés Ijl Frais PAC
N° document |BESTO000000001 (@ ‘ [**OUTREPASSER*™] (AUTO.)
Titre Date d'échéance
Bibliothéques : le Web est & vous / Véronique Mesguich a 17/04/2019 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES:
1- La transaction sur le document BEST0000000001 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner de nouveau

Outrepasser, sous le menu Mode.

59

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - DOSSIER

LECTURE

Le mode Dossier lecture permet de vérifier si 'usager a déja emprunté un ‘ { 4
document spécifique. L'information est alors indiquée dans I'écran de

transactions et le systeme interdit le prét. Pour effectuer le prét, le mode

Outrepasser doit étre utilisé.

Effectuer un prét en mode Dossier lecture

- Afficher ’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton 1.
ou
1. Selectionner le menu Opérations.

2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecte en tant gue

)
gi°ion Edition Rapports Opérations Tables Paraméfres Affichage Services Aide

000 B 88 8 BHE O 80N

Prolongation
Retour

|:| Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts ~ F5
Mise de coté MsjF2 |:| Préts contestés l:l Frais PAC
Maj-F3

Ajout réserv.

Ajouter document cel-Fe

Suspensions Chil+Maj F2 - -
Titre Date d'échéance

Ajout consult. ChlsMsj-F4 Travail, Emploi
IMp. avis dispo.  Cirbehaj 7 et Solidarité sociale

N Québec

(AUTO.)
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - DOSSIER

LECTURE

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

e Accéder au mode Dossier lecture
2. Sélectionner le menu Mode.
3. Sélectionner I'option Dossier lecture.

Transactions - PRET

Opérations [N Information

Prét manuel  ctl-F2 ) '
Outrepasser  cwiFa Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Retour manuel CtrF4 Réservations Frais Frais de retard estimés

Mode amnistie  Ctd+MajF2

Dossier lecture cui+MajFs = 3 Préts contestés E Frais PAC

(AUTO.)

Date d'échéance

Localisation courante: BEST

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - DOSSIER

LECTURE
* Enregqistrer le prét ‘ { 4

1. L’écran de transaction affiche le mode Lecture.

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du
document ou saisir manuellement le numéro du document et cliquer sur
la touche Entrée du clavier.

3. Llinformation est affiché en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

N°® abonné |D0000000VALMAT | Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Réservations Frais Frais de retard estimés
Locations DI Préts contestés DI Frais PAC

N° document [BEST0000000002 (2] o [""LECTURE™] (AUTO.)

Titre Date d'échéance

ERREURS OUTREPASSABLES:
1- L'abonné a déja Iu ce document e

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner de nouveau Dossier

Travail, Emploi
lecture, sous le menu Mode. et Solidarité sociate
62 Québec (7]



MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

TRANSACTIONS

Information

* Préts en cours

« Consultation des réservations
* Dossier de 'abonné

* Notice d’exemplaire

Transactions - PRET

cpeaors oo (NN
Frais en cours F&

N® abonné .
.! Préts en cours

Interr. réserv. Maj-Fa Réservations I:I Frais

Dossier abonné Maj-F5

Etat de compte  Msj-Fe Préts contestés I:I Frais PAC

Préts contestés ~ Msj-F7

M document . | Notice exempl. Cirl-F5 (AUTO.)

Frais de retard estimés

| Notes sur I'abonné ctl-F7
Afficher forfaits Ctrl+aj-F&

Date d'échéance

63

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN
COURS

La fonction Préts en cours contient : ‘ { 4
1. Section du haut : 2. Section Information sur le prét :

« Le nombre de préts inscrits dans le « Le titre du document.
dossier d'un abonne. « Lauteur.

* Le numéro du document emprunté. « La collection (s'il y a lieu).

* Le titre du document.  Lacote.

« La date du prét. * Les notes.

« Le moyen utilisé pour enregistrer la « La date alaquelle le prét est
transaction. devenu en retard (s’il y a lieu).

« La date d’échéance du prét. « La date a laquelle chaque avis

« Le nombre de prolongation de retard a été envoyé (s’ily a
effectué. lieu).

« Le nombre d’avis de retard envoye.
« Signalement d'un document a
probleme (s’il y a lieu).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN

COURS

Consulter les préts en cours d’un abonné a partir de I’écran des ‘ *
transactions

- Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton Cl
Ou
1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d 08 B HA O BO0N

Transactions - PRET
(el I \LEN Mode Information
Prolongation F3

Retour Fd I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts  F5

Mise de cote Msj-F2 I:I Préts contestés l:l Frais PAC

Ajout réserv. Maj-F2

Ajouter document Ctil-F8 (AUTO.)

Suspensions Ctrl+hlsj-F2

Titre Date déchéance
Ajout consult. Ctil+Maj-F4 [
Imp. avis dispo.  Cti+Maj-F7
Fermer Fg&
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN

COURS

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

« Accéder aux préts en cours

2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Préts en cours.
4. L’écran Préts en cours s’affiche.

Transactions - PRET
Opérations Mode [ RiGHUETN]

Frais en cours & B
ie-Josée o

Prétsencours F7 3

Interr. réserv. REETES Réservations Frais Frais de retard estimés

Dossier abonné  Msji-Fs
Etat de compte ~ WsiFe Préts coniestés Ijl Frais PAC
Préts contestés  MejF7
Ne document I: Notice exempl. Cirl-F5 (AUTO.)
Notes sur 'abonné cul-F7

Afficher forfaits ~ Cti+Msj-Fe

Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Titre Date d'échéance

IWERTISSEMENTS:
1- L'abonné a des documents en retard.

Localisation courante: BEST

4 Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

N° du document Titre Date de prét | Localisati... Echéance Location Prolongat.. Avis Probléme
[J |BEST0000000003 |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour.|14/03/2019 1.__[BEST 250320191 O o o In]
O |BEST0000000005  |Le guice des bibliothégues numériques - e guide essentiel des s@voirs...[15/03/2019 1. |BEST [15/03i2019 1| O o l2 =%

Information sur le prét ‘

Imprimer avis ] [ Sommaire l [ Autre Liste ] [ Historique l [Prolongatmn] [ Prét contesté ] [ Doc. perdu ] [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer ] Travai!, Emp!oi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN
COURS

Consulter les préts en cours d’'un abonné a partir du dossier de ‘ *
I’labonné

o Afficher le dossier de ’abonné

1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.
« Acceéder aux préts en cours

2. Sélectionner I'onglet Circulation.
3. Cliquer sur le bouton [ Prétsencours |,

4. La fenétre Préts en cours s’affiche.

1 Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

[ Nom et adresse
Ajout abanné

N° du document Titre Date de prét Localisati Echéance Location Prolongat Avis Probleme
O |BESTO000000003  Produire des contenus docur e |14/03/2019 1 _|BEST |osi03i2019 1| O o o im]
0 |BEST0000000005  |Le guide des bibliothéques numériques - [15/03/2019 1. [BEST [15/032019 1. | OO oo 2 =3

Information sur le prét

[ impnmeravis | [ sommaire | [ autreuiste | [ Historique | | proonganon | [ prétconeste ) (Looc.perau | [_supprim.avis | [ actweravis ] [ Fermer—]
el Travail, Empfo
[ cnoisir | [ impr.Ecran | [ suppr.dos... | [ sauvesarder| [ Fermer | et Solidarité soclale
Créé:13/02/2019 MR Modifié: 14/03/2019 MR M | QUébec E3
67




MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN

COURS

« Afficher la section Information sur le prét pour un document ‘ { 4
1. Cliquer sur la ligne correspondant au document.

Préts en cours - 00000000VALMA1 {Valin, Marie-Josée)

N® du document Titre Date de prét Localisati... Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
[] |BEST0000000003 |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour... |[14/03/2019 1... BEST 25/03/20191...| [J 0 0 ]
B |BEST0000000005 1 guide des bibliothégues numériques - le guide essentiel des s@voirs...[15/03/2019 1... BEST 19/03/2019 1. 2

Information sur le prét

Titre : Le guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs numeérizés du monde | [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chloé, 1987-
Ci ion : E pi rdé
Cote : ZA 40380 M379g 2011
Note :

pi

En retard depuis : 050219
1er avis : 06/02/19
2e avis :11/02M9

Imprimer avis Sommaire Autre Liste Historique Prolongati Prét testé Doc. perdu Supprim. avis Activer avis Fermer

« Afficher les colonnes Catégorie et Cote dans la section du haut

2. Cliquer sur le bouton [ aueuste |

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

N® du document Titre Date de prét Localisati Echéance Catégorie Cote Probléme
[0 |BEST0000000003  |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour... |14/03/2019 1. BEST 25/03/2019 1..401 zer47P._ |0
[0 |BEST0O000000005  |Le guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs...|15/03/2019 1. |BEST 15/03/2019 1..J01 ZA 4080 . | M

Information sur le prét

Imprimer avis l [ Sommaire ] [ Autre Liste ] [ Historique ] [Drnlongaiion] [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — PRETS EN
COURS

« Annuler et réactiver I’envoi d’avis de retard pour un document de la Iis’ { 2

1. Sélectionner la ligne correspondant au document.

2. Cliquer sur le bouton [ supprim.avis |,

3. Un astérisque s’affiche dans la colonne Avis.

N° du document Titre Date de prét Localisati Echéance Location Prolongat. Avis Probléme
[J |BEST0000000003 _Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour. . 14/03/2019 1 . BEST 25/03/2019 1| [J 0 0 O
B |BEST0000000005 1 :guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs...|15/03/2019 1... BEST 15/03/2019 1...| W

Information sur le prét

Titre : Le guide des bibliothé &ri :le quide iel des s@voirs numérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chlo#&, 1987-

Collection : Ei pi e
Cote : ZA 4080 M379g 2011
Hote :

En retard depuis : 05/02/19
1er avis :06/0219
2e avis : 1110219

2]
[ Imprimer avis ] [ ire ] [ Autre Liste ][ i ique ] [ i ] [ Prét contesté ] [ Doc. perdu ][m] [m] [m

4. Sélectionner la ligne correspondant au document.
5. Cliquer sur le bouton [ Actveravis |
6. L’astérisque ne s’affiche plus dans la colonne Avis.

N du document e Date de prét Localisati. Echéance Location Prolongat. Avis Probléme

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION
DES RESERVATIONS

L'interrogation du ficher des réservations permet d’effectuer des recherches su‘ ‘
toutes les réservations actives de la localisation.

Plus spécifiguement, elle est utilisée pour :

« Consulter la liste des réservations d’'un document.

« Consulter la liste des réservations d’'un exemplaire.

« Consulter la liste des réservations d’'un abonné.

« Consulter le rang de I'abonné sur la liste des réservations.

« Modifier la priorité d’'un abonné dans la liste des réservations.
« Supprimer des réservations.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

Consulter la liste des réservations d’'un document ou d’un ‘ *
exemplaire

- Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton [E1.
Oou
1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d 08 8 BA O 80N

Transactions - PRET
(el EHL I Mode Information
Prat D |
Prolongation F3
Retour Fa

I:I Réservations I:I Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts  Fs
Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés I:I Frais PAC

Ajout réserv. Maj-F2
Ajouter document Ctil-Fé (AUTO.)
Suspensions Chrl+Maj-F2 : -
Titre Date d'échéance
Ajout consult. Ctri+Maj-F& [
Imp. avis dispo.  Cti+Msj-F7
Fermer Fg&
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

« Accéder alaliste des réservations ‘ ‘

Sélectionner le menu Information.
Sélectionner l'option Interr. réserv.
Saisir les termes de recherche.

Cliquer sur le bouton [ Rechercner |

La liste des abonnés ayant réservé le document s’affiche.

a bk whpeE

Opérations Mode ([(INEIETN]

Frais en cours
Ne abonné =
- Préts en cours

Interr. réserv.

F7

2 siFe

Dossier abonné  MsiFs

Réservations l:l Frais Frais de retard estimés
Q .

Etat de compte  MsjFe

Préts contestés  MeiF7
° Ctrl-F5
N document |: Notice exempl. . Termes arechercher Index
¥ Crl-F7
Notes sur fabonné e |constitution de biblictheques | [TITRES [+] Date déchéance
Afficher forfaits Ciri+Mej-F8
ET_[~] | | [AUT. - BIBLIOGR =]
ET_[+] | | NUMERO DE DOCUMENT (COD...[~ ]
o[ Rechercher ] [ Effacer ] [ Fermer ]
Localisation courante: BEST II

Titre |Manue| de constitution de biblioth&éques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ;| Volumes I:E
N° Abonné MNam, Prénom Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Priorité
00000000VALM.... [Valin, Marie-Josée |10/03/2010 | BEST a a 10 |
00000000BEST 10 Véronique Cayouette |10/03/2019 | BEST a a | |
Imprimer écran H Rang i ]l Changer priorité ][ Changer expir. ][ Suppr. globale H Suppr. réserv. ]l Réserv. planif. ][ Fermer ] Tfava", El”p’oi
F2 Fa F4 Fs P F Fe et Solidarité sociale

72 Québec £



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

Consulter laliste des réservations d’un abonné a partir de I’écran ‘ ¢
des transactions

- Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton [E1.
Ou
1. Selectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d 08 8 BA O 80N

(el EHL I Mode Information
Prét

Prolongation F3

Retour I:I Réservations I:I Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts ~ F3

Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés I:I Frais PAC

Ajout réserv. Maj-F2

Ajouter document Ctil-Fé (AUTO.)

SIS curnisiF2 Titre Date d'échéance
Ajout consult. Ctri+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ctri+Maj-F7

Fermer Fg&

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

« Sélectionner le dossier de I’'abonné ‘ { 4
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’abonné — recherche.

« Accéder alaliste des réservations

2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner l'option Interr. réserv.
4. L’écran Réservations en cours s’affiche.

Opérations Mode [{lai{s 0

Frais en cours F&
N° abonné |000) ie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts en cours FT

Reservations Frais Frais de retard estimés
Dossier abonné  MsjFs
Etat de compte ~ MsiFe Préts contestés Ijl Frais PAC

Préts contestés  majF7
MN® document I: Notice exempl. CHrl-F5 (AUTO)
Notes sur 'abonné cu-F7

Afficher forfaits ~ Ctri+MajFs

Titre Date déchéance

IWERTISSEMENTS
1- L'abonné a des documents en retard.

Localisation courante: BEST

4 Réservations en cours

Abonné [valin, Marie-Josée | Mo d'abonné
Titre Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Disponible
Produire des contenus documentaires en ligne : quelles siratégies pour les bibliotheques? / sous la directio... |15/03/2019 BEST [l [l [l =
Etablir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle — 2018 |19/03/2019 BEST O O O
12D : information, données et documents - pratiques & recherche. -- N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de consfitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel...|19/03/2019 BEST O O O
[ Imprimer écran ][ Rang i l[ Changer priorité ]I Changer expir. ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. l[ Réserv. planif. ]I Fermer ] Travail, Emploi
Fi F2 F1 F4 F5 Fe F7 Fa et Solidarité sociale

74 QUébeC E3



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

Consulter la liste des réservations d’un abonné a partir du ‘ *
dossier de I’'abonné

« Afficher le dossier de I’'abonné
1. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’'abonné — recherche.

« Accéder aux réservations en cours

2. Sélectionner I'onglet Circulation.
3. Cliquer sur le bouton [ Resenencours |,
4. Lafenétre Reservatlons en cours s afﬂche

ju
IHIHHa
o3

Imprimer écran | Rang exemplaire | Changer priorité | Changer expir. | Suppr. giobale || Suppr. réserv. | féserpiani | Fermer
o = " - = " - "

Travail, Emploi
et Solidarité sociate

| cnoisir | [ impr.£cran | [ suppr.dos... | [ saueqaraer | [ Fermer |
Modine:19/03/2090 R M | QUébeC E3 -
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION
DES RESERVATIONS

Consulter le rang de I’abonné sur la liste des réservations d’un ‘ *
document

« Afficher le dossier de I’'abonné et accéder aux réservations en cours
1. Consulter les étapes 1 a 4 de la page précédente

+ Afficher le rang de I’'abonné
2. Seélectionner le document.
3. Cliquer sur le bouton |Rrangexempiaire |
4. La fenétre Rang exemplaires s’affiche.

Reservations en cours

Abonné [Valin, Marie-Josée | No d'abonné
Titre Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Disponible
Produire des contenus documentaires en lign 2 _|15/03/2019 L L] L
Etablir une relation de conseiller juridique, mene__[19/03/2019 BEST O O O
12D - information, données et documents : pratiq... [19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numérig...|19/03/2019 BEST O O O
Imprimer écran ][ Rang i [ Changer priorité ][ Changer expir. ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. " Réserv. planif. l[ Fermer
F1 F2 F3 F4 F5 F& F7

Titre ‘F‘I-Z-j uire des contenus documentaires en ligne

Nom de Fabonné [\zlin, 11

Rang Mo de document Localisation Catégorie Cote/Tomais... Etat de disp.
1 BEST0000000003 |BEST lo1 Z 674.7 P964__PR |~
Travail, Emploi

[ Imprimer écran l[ Assigner exempl. l[ l[ Imprimer avis l[ l[ l[ l[ Rejeter l et Soﬂdaﬂté fﬂcja‘e

- : - - - i : Québec
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION
DES RESERVATIONS

Modifier la priorité d’un abonné dans la liste des réservations. ‘ *

La priorité des abonnés sur la liste des réservations indique 'ordre dans lequel
les abonnés verront leur réservation honorée. Le systeme attribue les priorités

en multiples de dix pour faciliter les changements a la liste.

« Afficher I’écran Transactions — PRET et accéder a la liste des réservations

du document
1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’'un document ou d’'un

exemplaire.

Localisation courante: BEST

Titre [Manuel de constitution de bibliothEques numeérigues / sous |a direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel | volumes [ |¥]
MN® Abonné Nom, Prénom Réservation Expirat Localisation Assigné A Priorité

00000000VALM... [Valin, Marie-Josée [19/03/2019 | BEST im} a | |

00000000BEST10 Véronique Cayouette [10/03/2010 | BEST a a |20 |

Travail, Emploi
Imprimer écran l[ Rang exemplaire ][ Changer priorité ][ Changer expir. l[ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. ][ Réserv. planif. ][ Fermer l et Solidarité sociale
i - - : - - i “ Québec rar
3
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

* Modifier le rang de I’abonné
1. Sélectionner la ligne correspondant a I'abonné.

Cliquer sur le bouton [ cnangerpriorite |,

2
3. Inscrire la nouvelle priorité.
4. Cliquer sur le bouton [ o« .

Réservations en cours

Titre [Wanuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel | Volumes I:E

M® Abonné Maom, Prénom Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Priorité

00000000VALM... [Valin, Marie-Josée 2
00000000BEST10 | Véronique Cayouette 19/03/2019 BEST Ll Ll 30

0 Priorité actuelle de I'abonné : 20
~ Entrez la nouvelle priorité.
Entrez un chiffre de 1 4 9000 S.V.P.

[10

O o« (e
2 i

Imprimer écran l[ Rang exemplaire H Changer priorité l[ Changer expir. H Suppr. globale H Suppr. réserv. " Résery. planif. H Fermer
Fi Fz F2 F4 F5 F& F7 Fg
Trasvai‘!af'l.‘ngloi A
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

Supprimer les réservations d’'un abonné ‘

79

Afficher I’écran Transactions — PRET et accéder ala liste des
réservations de I’'abonné

1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’'un abonné a
partir de 'écran des transactions.

Supprimer la réservation d’'un document

2. Sélectionner la ligne correspondant a la réservation a supprimer.
3. Cliquer sur le bouton | supr.réser. |,

4. Cliquer sur le bouton [oui.

Abonné|Valin, Marie-Josée | Mo d'abonné

Dis

Ll L] L]

Etablir une relation de conseiller juridigue, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — 2018../19/03/2019 BEST O O O
12D : information, données et documents : pratiques & recherche. — N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel...|[19/03/2010 BEST O O O
Bibliothéques - le Web est & vous / Véronigue Mesguich 20/03/2019 BEST O O O

Imprimer écran ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. ][ Réserv. planif. ][ Ferm l
F1 F2 F2 F4 F&§ F& FT F& Travail, EI”P«' oi
et Solidarité sociale
Québec £



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

« Supprimer toutes les réservations de I’'abonné

2. Cliquer sur le bouton|  suppr.giovale .
3. Cliquer sur le bouton [oui] .

Réservations en cours

80

Abonné|Valin, Marie-Josée | Mo d'abonné
Titre Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Disponible
Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour les bibliothéques? / sous la directio... [15/03/2019 BEST O O O *
Etablir une relation de conseiller juridique. mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — 2018.._19/03/2019 BEST O O O
12D - information, données et documents - pratiques & recherche. — N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel...|19/03/2019 BEST O O O
Bibliothéques : le Web est & vous / Véronique Mesguich 20/03/2019 BEST O O O
Réservations en cours
@ Voulez-vous supprimer toutes les réservations en cours?
(5 )
Imprimer écran H Rang exemplaire H Changer priorité H Changer expir. ][ Suppr. globale l[ Suppr. réserv. H Réserv. planif. l[ Fermer
Fi Fz F2 F4 Fs Fa FT Fo
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £3



MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

Supprimer les réservations d’'un document ‘ { 2

« Afficher I’écran Transactions — PRET et accéder alaliste des
réservations du document

1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’'un document
ou d’'un exemplaire.

« Supprimer la réservation d’un abonné

2. Selectionner la ligne correspondant a la réservation a supprimer.
3. Cliquer sur le bouton [ suppr.réserv. |,
4. Cliquer sur le bouton [ouil,

Réservations en cours

Titre |Etab|irune relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — | Volumes [2018/19

N® Abonné MNom, Prénom Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Priorité
00000000VALM.... [Valin, Marie-Josée 2
00000000BEST10 Véronique Cayouette 19/03/2019 BEST | | 20

Réservations en cours

0 Voulez-vous supprimer |a réservation sélectionnée?

1 -
Imprimer écran H Rang exemplaire H Changer priorité H Changer expir. H Suppr. globale H Suppr. réserv. H Réserv. planif. H Fermer ]
F1 Fz F2 F4 F& F& FT F2

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — CONSULTATION

DES RESERVATIONS

« Supprimer toutes les réservations d’'un document

2. Cliquer sur le bouton [ suppr.giobatle |,
3. Cliquer sur le bouton [oui].

Réservations en cours

Titre |Etab|ir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — | Volumes |20158/189

M= Abonné Mom, Prénom Réservation Expiration Localisation Assigné Avis Priorité
00000000WALM... |Valin, Marie-Josée 10/03/2019 BEST [l 10 1
00000000BEST 10 |Véronique Cayouette 19/03/2019 BEST [l 20

o

Réservations en cours

6 Woulez-vous supprimer toutes les réservations en cours?

O (i

e .

Imprimer écran H Rang exemplaire H Changer priorité H Changer expir. ][ Suppr. globale l[ Suppr. réserv. H Réserv. planif. l[ Fermer
F1 Fz F2 F4 F5 F& FT Fg
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS — DOSSIER
ABONNE

La fonction Dossier abonné permet d’afficher le dossier de 'abonné directement a partir ‘ ‘
de I'écran Transactions.

Afficher le dossier de I’'abonné a partir de I’écran Transactions

« Afficher ’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

« Seélectionner le dossier de I’labonné
3. Consulter les pages Module Circulation — dossier d’'abonné — recherche.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Circulation J jon Rapports Opérations Tables Parametres Affichage Services Aide

Consultations sur place » L + - =

Transferts interlocalisations »

Transactions - PRET
Dépots temporaires

Profils DSI

Abonnés individuels

Abonnés collectifs El Reservations lj| Frais Frais de retard estimés

Impression de formulaires »

Historique de releve 'l o Préts contestés EI Frais PAC

Quitter

Valin, Marie-Josée e Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Important. Pour utiliser la fonction, I'écran Transactions doit étre affiché o
ravail, Emploi

au nom d’un abonné. srS0fderng nocisle
Québec 3 K3
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - DOSSIER

ABONNE

o Afficher le dossier de ’abonné ‘

1. Sélectionner le menu Information.
2. Sélectionner I'option Dossier abonné.

Transactions - PRET

Opérations Mode [[IiiiJuEiiel]
Frais en cours F&

N° abonné I rie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
@ Préts en cours F7 0 P

Interr. réserv. Msj-F4 Réservations Frais Frais de retard estimés

Dossier abonné

Etatde compte  msi-Fe Préts contestes Ij| Frais PAC

Préts contestés  MsjF7
N® document Notice exempl. Cirl-F§ (AUTO.)

Notes sur I'abonné cil-F7 - P
Titre Date d'échéance
Afficher forfaits Cri+Msj-F6 [
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - NOTICE
D’EXEMPLAIRE

La fonction Notice d’exemplaire permet d’afficher une notice d’exemplaire d’un‘ ( 2
document a partir du module Circulation.

Afficher une notice d’exemplaire

« Accéder ala recherche de notice d’exemplaire
1. Cliquer sur le bouton &)

Oou

1. Afficher I'écran Transactions.
2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Notice exempl.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paranflils Affichage Services Aide

B8 8 BOn
Opérations Mode lﬂmm

. A Frais en cours F&
N® aponne I: Préts en cours F7

Interr. réserv. Rnar Réservations I:l Frais Frais de retard estimés

Dossier abonné  msj-Fs

Etat de comple  wMaiFs Préts contestés l:l Frais PAC

Préts contestés  maj-F7

N® document Motice exempl. cul-Fs | 3 (AUTO.)

Notes sur I'abonné cul-F7 e ——e Travail, Emploi

P — et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — TRANSACTIONS - NOTICE

D’EXEMPLAIRE

» Accéder a la notice d’exemplaire ‘ { 4
1. Inscrire le numéro du document.

2. Cliquer sur le bouton [ accepter |,

3. La notice d’exemplaire dérivée du module Catalogue s’affiche.

Transactions - PRET

Opérations Mode  Information

Préts I:l Reéservations l:l Frais Frais de refard estimes

Locations l:l Préts contestés l:l Frais PAC
i — auro)

Titre Date d'échéance
N document D Etablir une relation de conseiller juridique, mener un... _
Cote KEQ 7 B271h C758 | Vol. B[]
O rocorer | Ne document

Localisation [] Bibliothéque centrale (Formation)

Sousocal [ | [
Catégorie (.| Référence Date reliure |:|
Collection | | [ Cotrefure [ |

Fonds [ | [
Etat de disp. [.-] Disponible
Coilit d'achat
Acquisition
ISBN Date de disp.
Support [.) Papier Heure de disp
Fomat | ][
Conservati.. [ | [ Photocopie []
Etat physi... l:| = Complet [ -
Matériel ace. | | [ Nb. d'objets
[ Ajouter l [ Dupliquer l [ Supprimer l [ Sau:egarder] [ Fermer ]
[15/03/2019 opmgrir [15/03/2019 opmgrit | Travait, Empfoi
"""""""" et Solidarité sociale

Laocalisation courante: BEST
86 | Québec E3



MODULE CIRCULATION — DOCUMENTS PERDUS

- |l existe 2 fagons d’assigner le statut Perdu a un exemplaire. ‘

— Document perdu dans la bibliotheque :
« L’état de disponibilité a attribuer est Document perdu (utiliser le code 90).

— Document perdu par un usager :

« L’état de disponibilité Perdu (code PE) est automatiquement attribué par
le systeme.

« Un document déclaré perdu conserve son statut En prét, méme si son
état de disponibilité devient Perdu. Il peut ainsi étre retourné s’il est
retrouvé plus tard.

» Le document reste affiché dans les préts en cours de I'abonné, mais n’est
plus affiché a I'écran des transactions.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE CIRCULATION — DOCUMENTS PERDUS

Déclarer un document perdu dans la bibliotheque

¢

« Accéder a la notice d’exemplaire
1. Consulter les pages Module Circulation — transactions — notice d’exemplaire.
Mutualiser les pratiques documentaires - bibliothéqu._.
Cote [z 689 M993 2016 | B vo| | ex [ |
N° document [BEST0000000002 |
Localisation (.| Bibliothéque centrale (Formation)
. . y 7 . ag mgug » oy —— l:lg -_vaeauté
IYIOdIerr I _etat de dlsponlblllte de Catégorie [..] collection générale Date reliure I Reliure
| exemp'a"'e COH,::ZE ] g Codtreliure | |
2. Modifier I'état de disponibilité pour| esteeass o] ) pocument perau @)
Coiit d'achat [40,05 |
Document perdu (90) dans la Acauisiton
zone Etat de disp 31 Date de disp. B106/2017]

Cliquer sur le bouton [ sauvegarder|.

88

Support (=] Papier Heure de disp. [1407 ||

Fomat [ | ()
Conservati_. | |[.] Photocopie D

Etatphysi..[ | [ Complet
Matérielace. | | [ Nb.d'objets [1 | _e m
[ Ajouter ] [ Dupliquer ] [ Supprimer ] [Sauveg&rm [ Fermer ]

[14/023/2019 opmarfr [14/03/2019 opmarfr

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec E3 -



MODULE CIRCULATION — DOCUMENTS PERDUS

Déclarer un document perdu par un abonné ‘ *

» Accéder aux préts en cours de I’'abonné
1. Consulter les pages Module Circulation — transactions — préts en cours.

» Déclarer la perte du document

N

Sélectionner la ligne correspondant au document perdu.

Cliquer sur le bouton [ pec.perau |.
Cliquer sur le bouton| ok .

Cliquer sur le

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée|
N du d Titre Datedeprét  Localisat Ecné Location  Prolongat
contenus documentaires en ligne : quelle: Egi
bouton M BEST0000000005 2 :guide des bibliothéques numériques - le guide ess .. |15/03/2019 1._|BEST 15/03/20191_..| M
.
Q Docum: rdu(A) .

o M W

Titre : Le guide des bibliothéqr
uteur : Martin, Chiog, 1987-
Collection : ¢
Cote : ZA 4080 M379g 2011
Note :

[ Ajouter cr. ] l Payer frais ] [ Payer partie ] l Payer tout ] [ Amnistie ] l Amnist. luut] [ Rembourser] [ Frais PAC ] ﬂa Trasv:,j‘!af:.‘”?of P
et arité soclale

l Impr. Ecran ] [ Suppr. dos... ] l Sauragarder] [ Fermer ]
|Créé:13/03/2019 MR |Wodifié:19/02/2019 MR | Etat Actif | QUébeC E3
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MODULE CIRCULATION — DOCUMENTS PERDUS

« Opérations effectuées par le systeme dans les préts en cours ‘ { 4
1. Supprime I'envoi des avis de retard.
2. Lattribut Probléme est assigné au prét.
3. Indique la date a laquelle le document a été déclaré perdu.

MN® du document Titre Date de prét Localisati... Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
[0 |BESTO000000003  |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour... 14/03/2019 1. |BEST 0 0 O

Bl | BEST0000000005 |Le guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs...|15/03/2019 1...|BEST

Information sur le prét
Titre : Le guide des bibliothéques numeériques : le guide essentiel des s@voirs numeérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chlo&, 1987-

Collection : Entreprendre : développement professionnel

Cote : ZA 4080 M379g 2011

Note @

Perdu : 2000319 a

Imprimer avis l [ Sommaire l [ Autre Liste l [ Historique ] [Prﬂongaﬁonl [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis l [ Activer avis l [ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — DOCUMENTS PERDUS

91

Opération effectuée par le systeme dans I’écran d’exemplaire

1. Modifie I'état de disponibilité de I'exemplaire.

Exemplaire

Le guide des bibliothéques numérigues : le guide es._.

Cote [zA 4080 M379g 2011 |
Ne document [BEST0000000005 |

Sousdocal. [ | [
Catégorie (.| collection générale
Collection [ | [.]
Fonds [ | [
Etat de disp. || Perdu o

ISBN [0782016571621 |
Support [..] Papier
Format | ][]

Conservati.. [ | [
Etatphysi..| | [.
Matériel ace. | | [

@ Vol. |

0

Localisation (.| Bibliothéque centrale (Formation)

Date reliure |
Cofit reliure |:|

Coit d'achat (19,05
Date de disp. 9/08/2011

Heure de disp.

Photocopie [
Complet [«

Nb. d'objets [1 |

Deépdt temp.

g ; g

Acquisition
Circulation
Inventaire

Désherbage

[ Ajouter ] [ Dupliquer ] [ Supprimer ] [ Sau-:egarderl [

Fermer

|14/03/2019 opmarfr

|14/03/2019 opmarir

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

FORMULAIRES
Formulaires ‘ { 2

* Avis de disponibilite
 Avis de retard
 Avis de renouvellement

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Z\OW Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Transactions Ctrl-l "
consutaions surpece [ e BOon

Transferts interlocalisations »
Dépdts temporaires
Profils DSI

-

Abonnés individuels

Abonnés collectifs

[> Avis de disponibilité
Avis de retard

Bons d'expédition
Relevé des frais impayés

Impression de formulaires
Historique de reléve »

Quitter

Avis de renouvellement

Etiquettes d'adresse

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

FORMULAIRES

Déclencher I'impression des formulaires ‘ L 4

1. Cocher la case Exécution immédiate.

2. Cliquer sur le bouton [_ox .
3. Cliquer sur le bouton [ox].

.’:2 Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
(]

irculation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Cl00 E 88 8 BHA O 800

* Travaux différés
Avis de disponibilité
Destination |Fichier sur disque [+] olgExécution immeédiate
Planification du lancement : Date |21/03/2019 Heure |08:47

- Périodicité
® Aucune O Jour(s):
O CQuotidienne R

\0, Rapport soumis avec sUccés

O Mensuelle —

O

Format du résultat @ HTMLtexte @ ASCI délimité @ csviormat O . @ PDF

Fichier de sauvegarde |XLDISPOM Durée de conservation en jours

rParamétres ASCII
[ Inclure les titres Séparateur [_| Délimiteur [_|

rParamétres PDF

Police de caractére Grosseur [ Gras
|:| Envoyer par courriel & | |
- Travail, Emploi
[ Message du courriel l e[ OK ] [ Annuler l et Solidarité sociale
o Québec E3




MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES

FORMULAIRES
Récupérer les formulaires ‘ 4

Sélectionner le menu Services.

Sélectionner I'option Travaux difféerés.

Sélectionner I'onglet Disponibles.

Sélectionner la ligne correspondant a I'impression des avis de disponibilité.

Cliguer sur le bouton [ consutter |,
Cliguer sur le bouton [ remer |,

Bibliomondo | olio Circulation - connecté en tant que

S e o

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage

CI00 E 88 8 BE O B0

Calendrier
Calculatrice

Produits disponibles
Etat des licences

En attente T En exécution \

Travaux différés = 2
Changer localisation
erious les ravaux
1 ecution

Début dexécution Module
m Catalogue
& Acquisitions 2010312019 15:13:28  Circulation Avis de renouve llement 20/03/2019 15:13:28  opmagrir
Périodiques [20/02/2019 15:12:46  Circulation |Avis de retard 20/03/2019 151246 [opmgrir
€ Circulation 20/03/2019 15:12:04 (Circulation |Avis de retard 20/03/2019 15:12.05  opmagrir
(20/03/2019 15:10:04 (Circulation |Avis de retard 20/03/201915:10:04  |opmagrir

O O
Courriel ]I Supprimer ][ Consulter ]m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

DISPONIBILITE
Avis de disponibilité 9

Cette fonction permet la génération en lot des avis de disponibilité pour chaque
document en réservation disponible pour le prét.

Le systeme génere un seul avis par document réserve. Si un avis a déja eté géenéré
pour un document, il n’est pas genére de nouveau au déclenchement de I'impression
(sauf si une réimpression a éte demandee).

Selon la situation, les avis de disponibilité sont générés de différentes facons :

« Abonneés dont le code de routage est AVI :

— L’avis de disponibilité leur est envoyé par courriel dés que I'impression est
lancée.

» Abonnés dont le code de routage n’est pas AVI ou qui n'ont pas d’adresse
courriel inscrite a leur dossier d’abonné :

— L’avis de disponibilité se présente sous forme de formulaire papier et il doit
étre réecupére dans les Travaux différes.

Attention. Si une réimpression est demandée, I'avis sera réacheminé aux abonnés dont
le code de routage AVI est inscrit dans le dossier. Travall, Empiot
Québec mam
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

DISPONIBILITE

Paramétrer 'impression des avis de disponibilité ‘ ¢

Sélectionner le menu Circulation.

Sélectionner I'option Impression de formulaires.

Sélectionner Avis de disponibilité.

Indiquer s’il s’agit d’'une réimpression :

« Sila case Oui est cochée, la date a laquelle I'impression a été effectuée doit
étre indiquée. .

5. Cliquer sur le e

hwh e

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Consultations sur place » E mﬂ
b O u to n Transferts interlocalisations » o
" Dépbts temporaires

Profils DSI Localisation |BEST || Bibliotheque centrale (Formatic

Abonnés individuels

Limpression est-elle accompagnée d'une mise de coté? @ou O non
o S'agitl dune réimpression? O oui  © non
A quelle date les avis ont-ils été imprimés _010312019
e[ ok || annuer |

Abonnés collectifs

Impression de formulaires 2 [» Avis de disponibilité = 3

Historigue de reléve »| Avis de rappel
Quitter Avis de retard
Bons d'expédition

Releve des frais impayés

Avis de renouvellement

Etiquettes d'adresse

Déclencher I'impression et récupérer les formulaires

1. Consulter les page Module Circulation — présentation des formulaires.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

DISPONIBILITE
Consulter les avis de disponibilité ‘ L 2

1. Les avis de disponibilité s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.
2. Le document PDF est composé de 2 parties :

» Les avis de disponibilité sous forme de formulaire papier.

» La liste des avis de disponibilité qui ont été envoyés par courriel.

172 ¢ B 2/2 CI ]
AVIS DE DISPONIBILITE
AVIS DE DISPONIBILITE Liste des envois par courrier électronigue
No d'abonné Nom Courrier
Véronigue Cayouette No d'abonné : 00000000BEST10 - - - -
Catégorie : TESTRIBG 0000000OVALMA1  Valin, Marie-Josée marie-josee.valin@cspg gouv.qc.ca REUSSI
1324 rue des tests .' .
‘Québec (Québec) G1C 3R4 Localisation : BEST/ _Blbllmhéuue centrale
(Formation) )

Tél rés. - Tél. trav. : 644-1970

Courriel ©
Date de la réservation 18/03/2018
Localisation de réservation : BEST / Bibliothéque centrale (Formation)

ext

Titre © 12D : information, données et documents : pratiques & reche
Auteur ion des de I ion et de la do
Localisation - BEST/
Catégorie - Périodiques
Nao de document - BESTOO0000000T
Cole : Volume : N° 1 mars 2019
1er Appel :
2e Appel :
3e Appel:

NOTES
La mise de cité expire le :

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

DISPONIBILITE

AVIS DE DISPONIBILITE 21/03/2019

Présentation par défaut

No d'abonné : 00000000VALMAL

Catégorie : TEST RIEG

Localisation : BEST/Bibliothégque centrale (Formation)
Date de la réservation : 19/03/2019

Localisation de réservation : BEST/Bibliothégque centrale (Formation)

700 rue Jacgues-Parizeau RC 265 Cuébec (Québec)
418-644-1570

Titre : Etablir une relation de conseiller juridigue, mener une ent
Zuteur : Villaggi, Jean-Pierre, 1554-

Localisation : BEST/

Catégorie : Référence

No de document : BESTOO000000013

Cote : KEQ 7 BZ271h C758 Volume: 2018/1%

Le document gue vous avez réservé est actusllement disponikle.

Bonjour,

Présentation personnalisée

Nous désirons vous informer que le document que vous avez réservé est maintenant disponible pour étre récupéré
4 votre bibliothéque.

Abonné : Valin, Marie-Josée

No d'abonné : 00000000VALMA1

Date de la réservation : 19/03/2019

Titre : Etablir une relation de conseiller juridique, mener une ent
Auteur : Villaggi, Jean-Pierre, 1954-

Cote : KEQ 7 B271h C758

Bibliotheéque de livraison : Bibliothéque centrale (Formation)

Merci de faire appel 4 nos services.

L'Equipe de la bibliothéque.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétrés par I'équipe de soutien.
98 Québec lz:-



MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE RETARD

99

Avis de retard ‘ { 2

Cette fonction permet la génération d’'un avis de retard pour chaque prét en retard.

Le systeme génere un seul avis par document en retard. Si un avis a deja été
genéré pour un document, il n’est pas généré de nouveau au déclenchement de
I'impression (sauf si une réimpression a été demandee).

Selon la situation, les avis de retard sont genérés de differentes facons :

« Abonnés dont le code de routage est RO ou AVI :
— L’avis de retard leur est envoyé par courriel des que I'impression est lancee.

« Abonnés dont le code de routage n’est pas RO ou AVI ou qui n'ont pas
d’adresse courriel inscrite a leur dossier d’abonné :

- L’avis de retard se présente sous forme de formulaire papier et il doit étre
recupéreé dans les Travaux différés.

Important. L'impression des avis de retard entraine la modification des états de
disponibilité dans Portfolio et CUBIQ.

Attention. Si une réimpression est demandée, 'avis sera réacheminé aux

abonnés dont le code de routage RO ou AVI est inscrit dans le dossier. Tk .
Québec mam




MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE RETARD

Parameétrer I'impression des avis de retard ‘ L 4

Sélectionner le menu Circulation.

Sélectionner I'option Impression de formulaires.

Sélectionner Avis de retard.

Sélectionner I'avis a imprimer (1€, 2¢ ou 3°).

Indiquer s’il s’agit d’'une réimpression :

« Silacase Oui est cochee la date a laquelle ' |mreSS|on a ete effectuée
doit étre indiquée.

6. Cliquer sur le o

Transferis interlocalisations »

a vis de retart
bout o
O u O n " Profils DSI Localisation |BEST "] Bibliothéque centrale (Formatic

Abonnés individuels
Abonnés collectifs o I L ST I I I O nis(1) @ ais2) @ Avis(3)

a bk owbdE

Circ LIHT‘IOH

Impression de formulaires 2 [ AU S0 I REl i eSSt @ oui O Non

Historique de releve ¥| Avis de rappel Si oui, & quelle date ces avis ont-ils &té imprimés? [ |
Avis de retard | 3

Quitter Adresser I'avis & l'organisme @ oui QO non

Bons d'expédition
Relevé des frais impayes
Avis de renouvellement

Etiquettes d'adresse

Déclencher I'impression et récupérer les formulaires

1. Consulter les page Module Circulation — présentation des formulaires.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE RETARD

Consulter les avis de retard ‘ { 2

1. Les avis de retard s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.
2. Le document PDF est composé de 2 parties :

* Les avis de retard sous forme de formulaire papier.
La liste des avis de retard qui ont été envoyés par courriel.

1/2 ¢ * =
AVIS DE RETARD
PREMIER AVIS DE RETARD Liste des envols par courrier électronique
Date owowzors 00000 @ @ MNodabon né Nom rriel Etat
Véronigue Cayouette Numéro d'abonné 00000000BEST10 0000000QMC3166  Beaulieu, Anne-Rende 1 anne-renee beaulieu@saaq.gouv. REUSSI
1324 rue des tests
Québec (Québec) G1C 3R4 Catsgorie TEST RIBG
Téléphone
Titre No de document Echéance
Usages créalifs ou numénque : pour | BESTOOOCODODO7 20022018
Cote :
Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE RETARD

FPEREMIEE AWIS DE RETARD

Présentation par défaut Dace  25/03/2015

Valin, Marie—Josée
Numéro d'abonné 00000000VALMA]

Titre No de document Echéance

Etablir une relation de conseiller juridigue, me BESTO000000011 21/03/201%
V. 201&/17
Cote @ EEQ 7 B271h C738 Cat. : 02 BSucc. @ BEST

S.V.P. retourner le document ou communiguer avec nous pour le renouveler.

PREMIER AVIS DE RETARD

Présentation personnalisée

Abonné : Valin, Marie-Josée
N*° d'abonné : 00000000VALMAI1

Document(s)

Etablir une relation de conseiller juridique, me BEST0000000011 21/03/2019
V. 2016/17

Cote : KEQ 7 B271h C758 Cat. : 02 Succ. : BEST

Siun document n’est pas réservé par un autre usager, il est possible de renouveler l'emprunt en communiquant avee nous
dés maintenant. Dans le cas contraire, tout document en retard doit étre retourné a la Bibliothéque.

Merei de faire appel 4 nos services,

L'équipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétrés par I'équipe de soutien.  Isarsrts seciote

Québec e
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

RENOUVELLEMENT

Avis de renouvellement ‘

Cette fonction permet la génération d’un avis de renouvellement pour chaque
abonné dont 'abonnement arrive bientét a échéance (ou est deja échu).

Siun avis a deja été géenéré pour un abonné, il est genéré de nouveau au
declenchement de I'impression.

Selon la situation, les avis de renouvellement sont générés de différentes fagons :

« Abonneés dont le code de routage est AVI :

— L’avis de renouvellement leur est envoyé par courriel des que I'impression
est lancée.

« Abonnés dont le code de routage n’est pas AVI ou qui n'ont pas d’adresse
courriel inscrite a leur dossier d’abonné :

— L’avis de renouvellement se présente sous forme de rapport et il doit étre
recupéreé dans les Travaux différés.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

RENOUVELLEMENT

Paramétrer I'impression des avis de renouvellement ‘ ¢

Sélectionner le menu Circulation.

Sélectionner I'option Impression de formulaires.
Sélectionner Avis de renouvellement.

Inscrire les dates d’expiration de 'abonnement.

Cliquer sur le bouton [_ox |,

Egition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

a bk wbdE

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation

Transactions cul-l

Transferts interlocalisations 4 m— X

L ) s Avis de renouvellement
Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Date dexpiration Du [01/03/2019 ]  au [31/0312019 |o

[N R -aR Avis de disponibilite

Historique de reléve ¥| Avis de rappel
Quitter Avis de retard
Bons d'expédition
Releveé des frais impayés e [ OK ] [ Annuler

3

Avis de renouvellement

Etiquettes d'adresse

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

RENOUVELLEMENT

Déclencher I'impression et recupérer les formulaires ‘ ¢

1. Consulter les page Module Circulation — présentation des formulaires.

Important.

« L’envoi des avis de renouvellement ne peut étre programmeé afin d’étre lancé
automatiqguement par PortFolio selon une périodicité précise.

« Cependant, il est possible de programmer manuellement I'envoi des avis de
renouvellement a chague mois*.

* Pour obtenir des information ou de I'aide, communiquer avec I'équipe de soutien.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE
RENOUVELLEMENT

Consulter les avis de renouvellement ‘ *

1. Les avis de renouvellement s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.

2. Le document HTML, sous forme de rapport, affiche le nom ainsi que I'adresse
des abonnés dont 'abonnement arrive a échéance.

AvVis de renouvellement

Rapport soumis avec sUccés
AVIS DE RENOUVELLEMENT
Le 2578372919
(DATE D'EXPIRATION: 31/@3/2822)
Lessard, Marie-Eve
Edifice Marie-Guyart
788, rue Jacques-Parizeasu, RC-387 GIR SES
AVIS DE REMOUVELLEMENT
Le 2578372819
(DATE D'EXPIRATION: 31/83/2822)

Cayouette, Véronigue

788 Rue 5t-Amable

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £3
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MODULE CIRCULATION — FORMULAIRES - AVIS DE

RENOUVELLEMENT
Présentation par defaut ‘ 4

La bibliothéque vous informe que la date d'expiration de votre abonnement
est pour le 31/03/2022.

Présentation personnalisée

AVIS DE RENOUVELLEMENT

Abonné : Valin, Marie-Josée

N¢ d'abonné : 00000000VALMAI1

Nous désirons vous informer que votre abonnement a la bibliothéque viendra a échéance le 31/03/2022.
Si vous désirez renouveller votre abonnement, communiquer avec nous dans les plus brefs délais.
Cordialement,

L'Equipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétrés par I'équipe de soutien.  wava, emproi

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES RAPPORTS

Categories de rapport ‘

Le systeme propose 7 catégories de rapport.

Abonnés

Abonnements
Préts

Consultation sur place

Réservations
Retards
Avis de retard

Important. Les rapports identifiés (S) sont des rapports statistiques.
Déclencher I'impression et récupérer les rapports

1. Consulter les page Module Circulation — présentation des formulaires.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RAPPORTS —ABONNES ET

ABONNEMENTS

Rapports — Abonnés
Descriptif

Listes d’abonnés | Présente une liste des abonnés selon les criteres de recherche définis.

Dresse une liste des abonnés dont I'abonnement est échu depuis une

Abonnés inactifs date donnée.

Par catégorie Indique le nombre d’abonnés de chaque catégorie d’abonné.
d’abonné (S) Ce rapport distingue les abonnés individuels des abonnés collectifs.
I[i)t?gzlers en Dresse la liste des abonnés ayant un litige dans leur dossier.

Rapports — Abonnements

Titre Descriptif

Arrivant a
échéance

Dresse une liste des abonnés dont 'abonnement arrive a échéance.

Indique le nombre de nouveaux abonnements, le nombre d’abonnements
renouvelés et le nombre d’abonnements expirés, mais non renouvelés.

Ce rapport distingue les abonnés individuels des abonnés collectifs.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec

Par catégorie
d’abonné (S)
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MODULE CIRCULATION — RAPPORTS - PRETS

Rapports — Préts ‘ *

Titre Descriptif

Préts pour un abonné | Permet de générer la liste des documents empruntés par un abonne.

Liste de tous les préts en cours, incluant les préts renouvelés.

Transactions en cours | N.B. Ce rapport peut étre trés volumineux. |l est recommandé de le
produire t6t le matin ou en fin de journée.

Préts par catégorie Indique le nombre de documents empruntés et renouvelés de chaque
documentaire (S) catégorie documentaire.

Préts par catégorie Compile le nombre de documents empruntés et renouvelés de chaque
d’abonné (S) catégorie d’abonné.

Préts par type de Indique le nombre de documents empruntés et renouvelés de chaque
document (S) type de document.

Rapports statistiques (S) portant sur les transactions courantes de préts
Transactions (S) effectués (par catégorie documentaire, par type de document, par état de
disponibilité, par fonds).

Compile le nombre de préts et le nombre de retours enregistrés de

Rapport periodique (S) chaque catégorie documentaire.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RAPPORTS — CONSULTATIONS

Rapports — Consultations ‘ (2

Titre Descriptif

Compile le nombre de consultations enregistrées durant la période

Consultations (S) choisie

Affiche la liste des titres ainsi que les statistiques de consultation

Liste et statistiques : .
pour les monographies ou pour les périodiques.

Attention. La fonction Consultation sur place doit étre utilisée afin de produire
ce rapport.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RAPPORTS — RESERVATIONS

Rapports — Réservations ‘ *

Titre Descriptif

Dresse une liste des documents en réservation.

Titres en reservation Deux formats disponibles : abrégé et détaillé.

Présente une liste des documents réservés, bien que disponibles.
Attention. A produire 1 a 2 fois par jour (ou plus) si la fonction
Réservation en ligne est utilisée.

Documents
disponibles réservés

Documents non : R , :
Dresse une liste des documents non prétables en réservation.

prétables

Par catégorie Compile le nombre de documents en réservation triés par catégorie
documentaire (S) documentaire.

Par catégorie Indique le nombre de documents en réservation triés par catégorie
d’abonné d’abonné.

Relevé comparatif (S) | Compile les statistiques de réservation.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RAPPORTS — RETARDS ET AVIS

DE RETARD

Rapports — Retards ‘ 4
Titre Descriptif
Abonnés en retard Dresse une liste des abonnés ayant des préts en retard.

Documents en retard | Présente une liste des documents en retard.

Rapports — Avis de retard

Titre Descriptif

Recense le nombre d’avis de retard envoyeés au cours d’'une période.

AETIE CHENEIE (=] Les résultats sont compilés pour les trois avis de retard.

Indique le nombre de documents ayant fait 'objet d’'un avis de retard
au cours de la période chaoisie.
Les résultats sont compilés par catégorie d’abonné.

Nombre de
documents

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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Opérations systemes

réservations.

Programmer les opérations — Travaux différes

5.
6.

Décocher la case Exécution
iImmediate.

Indiquer la date et I'heure du premier
déclenchement de I'opération.
Sélectionner le bouton Jour(s).

Sélectionner les 5 cases de lundi a
vendredi.

Cliquer sur le bouton [ ok .
Cliquer sur le bouton [ox].

MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES OPERATIONS

Ces opérations servent a la mise a jour des données du systeme et a son
entretien périodique. Elles touchent les dossiers d’abonné ainsi que les

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

B8 8 HE O RBOO

uments en retard - Mise & jour

[+] o [ Exécution immédiate

Planification du lancement

| Date (25032018 | Heure [18:00 | |e

Format du résultat Q) HTMLtexte O ascil déimite O csviomat QoL O POF

Fichier de sauvegarde XUPDLAT Durée de conservat tion en jours

Attention. Ces opérations doivent étre lancées et programmeées
localement en soirée.
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Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec

\@ Rapport soumis avec succes




MODULE CIRCULATION — PRESENTATION DES OPERATIONS

Opération d’épuration des dossiers d’abonné ‘ (

Cette opération permet d’éliminer les données considérées comme périmées
et conservées dans le fichier des abonnés.

Important. Lors de I'épuration, les données sont supprimees de facon définitive.
Elles ne sont ni affichables a I'écran ni utilisables dans la production de rapports.

Recommandation. Avant de lancer I'opération, produire le rapport Abonnes —
Abonnés inactifs.

Opération d’envoi automatique par courriel

Cette opération permet d’envoyer automatiquement un courriel aux abonnés
qui ont dans leur dossier un prét arrivant a échéance dans les prochains jours.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — DOSSIERS

D’ABONNE |
Documents en retard — Mise & jour ‘ { 2

Le systeme met a jour l'indicateur interne dans les dossiers d’abonné qui
contiennent des documents en retard. Cette opération a pour but de repérer
les documents en retard et permet d’afficher le message Attention 'abonné a
des préts en retard lors des prochaines transactions des abonneés et ce,
jusqu’au retour des documents.

Attention. Pour changer I'état de disponibilité d’'un document, I'impression des
avis de retard est nécessaire.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports [eNGEUIN Tables Paraméires Affichage Services Aide
i Compteurs internes inutilises

Releve 3

Dépbts temporaires

Dossiers d'abonné M Frais - PAC - Mise & jour

Réservations 4 Documents en retard [ Mise a jour
Retards - Changer état exemplaires | Mise & jour des forfaits Desactiver
Remise a zéro des compteurs » Verifier le cumulatif

Amnistie en lot

Transfert a I'historique »
Epuration »
Trasv:'i!a E;imzloi
. . t i T 12}
Envoi courriels » e idarité soclale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — RESERVATIONS

Mise a jour des listes — Réservations expirées

Le systeme met a jour la liste des réservations. Cette opération a pour but
d’assigner le document a 'abonné au premier rang de la liste des réservations.

Mise a jour des listes — Ajout d’exemplaires

Le systeme met a jour la liste des réservations de tous les exemplaires de la
localisation. Cette opération a pour but d’intégrer les nouveaux exemplaires a la
liste des réservations et de les assigner automatiquement lorsqu’ils sont disponibles
pour le prét.

117

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transfert de fichiers._ .

¥ Compteurs internes inutilisés

0

Reléve

Depots temporaires

Dossiers d'abonne

Réservations
Retards - Changer etat exemplaires

[> Mise & jour des listes

[» Réservations expirées

Renumérotation des priorités

Ajout d'exemplaires

Remise a Zero des compteurs
Amnistie en lot

3

Transfert a I'historique
Epuration

Envoi courriels

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — RESERVATIONS

118

Renumérotation des priorités

OV

Le systeme met a jour les priorités attribuées a chaque réservation. Cette opération
a pour but de recalculer les priorités des réservations en leur assignant des priorités

par multiple de dix.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transfert de fichiers._.
Compteurs infernes inutilisés

0

Reléve

Dépdts temporaires

Dossiers d'abonnég
Réservations

Retards - Changer état exemplaires

Renumérotation des priorités

Remise a zero des compteurs
Amnistie en lot

»

Transfert a I'historique
Epuration

Envoi courriels

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £



MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — EPURATION

Dossiers d’abonné ‘

Cette opération permet d’éliminer définitivement tous les dossiers d’abonné
qui répondent aux criteres spécifiés :

119

la date d’expiration de 'abonnement est antérieure a la date spécifiée **.
la date du dernier emprunt est antérieure a la date indiquée.

I'abonné appartient a la catégorie d’abonnés specifiée.

I'abonné détient le(s) code(s) de litige indiqué(s) *2.

aucune réservation en cours n’apparait dans le dossier de I'abonné.
aucun prét en cours n'apparait dans le dossier de I'abonné.

*1 Critéres obligatoires *2 \/oir la page suivante pour connaitre les particularités de ce critére

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Tables Paramétres Affichage Services Aide

Transfert de fichiers... I m E
Compteurs internes inufilisés

Circulation Edition Rapports

oon

Retards - Changer état exemplaires
Remise a z&ro des compteurs >

Amnistie en lot Localisation W‘ C] Bibliothéque centrale (Fort
Date dexpiration [31/12/2016 I
—- Date du dernier emprunt I:I
Envoi courriels D ST SET p\ace‘ Catégorie d'abanné [..) Bibliothéques
:.Ielrd\cllunz OU:TEIDHSSEES Code de liige I:l Tous
istorique des frai
Historique des préts :l =
Historique des réservations L 18
Historique des transferts Travaif, Emploi 8
Historique des forfaits et so”"aﬂ'é sociale
Historique des suspensions QUébec o |




MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — EPURATION

Particularités liées a I'utilisation du critere Code de litige ‘ { 2

1. Lorsque ce parametre est laissé vide

» Les dossiers d’abonné ayant des codes de litige ne sont pas epureés.

* Le systeme indique les différents codes de litige inscrits au dossier dans
la colonne Remarque du rapport.

2. Lorsqu’un seul code de litige est inscrit dans ce parametre
» Les dossiers d’abonné ayant le méme code de litige sont épureés.
 Les dossiers d’abonné ayant un second code de litige ne_sont pas
epures.
» Le systeme indique le code du second litige inscrit au dossier dans la
colonne Remarque du rapport.
3. Lorsque ce parametre contient un astérisque (Tous)
* Les dossiers d’'abonné ayant un ou deux codes de litiges sont eépureés.
 Les dossiers d’'abonné n'ayant pas de code de litige ne _sont pas

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — EPURATION

Déclencher I’opération et récupérer le rapport ‘ *

1. La case Exécution immédiate est désactivée.

2. Par défaut, le systeme indique la date du jour ainsi que 5 minutes plus tard
que I'heure a laquelle 'opération est lancée. |l est cependant possible de
modifier la date ainsi que I'heure d’exécution.

3. Cliquer sur le bouton| ok |
Cliquer sur le bouton [ox].
5. Reécupérer le rapport dans les Travaux difféerés.

Biblio

e

ondo PortFolio Circulatiol

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage [ElEaites

Calendrier
BB EEAD lm

Travauy differé

°|:|E utio

ichier sur disque ﬂ
Planification du lancement : erDate [26/03/2019 | Heu \1154 \|

Périodicité

@ Rapport soumis avec succes
o

O LI&nEue’HE 7

Format du \IIOHTMLHd QO ascigéimie O csviormat O xuL O PDF
Fichier de sauvegarde [XLFURSUB Durée de consenval tion en jours 30|

Paramé élres ASCII
[ Inclure les titres Séparateur ||| Délimiteur [*_|

|'Paramétres PDF

ractere sl [r]  crossewr[0 [-] Ol

Travail, Emploi

i;ml ] o [ ok | - et Sofidarité sociate
Québec £ -
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — EPURATION

Consulter le rapport de I'opération

Le rapport affiche 2 listes :
1. Dossiers épures.
2. Dossiers non épureés

« La colonne Remarque indique la raison pour laquelle un dossier n’a pas
été épuré.

Epuration - Dossiers d'abonné

Code dutilisateur :opmarir

Hom - GESTIONNAIRE DU RESEAU

Adresse 700, rue Jacques-Parizeau, RG 265 Québec (Québec)
Téléphone (418) 646-3579

Post,

Télécopieur (418) 646-8132

Dossiers épurés

Localisation BEST - Bibliothéque centrale (Formation)
Date d'expiration du au 26/03/2019

Nom, prénom | No d'abonné | Cat. | Abonnement Expiration Dern. emprunt Remarque
Equipe de soutien du RIEG 000000BESTO001 VL 23/04/2008 30/04/2018 18/03/201%

1056, L-A.-Taschereau, RCQuébec (Québec)G1R SET7
Bur: (418)646-3578
Valin, Marie-Josée 00000000VALMA1 Ve 14/03/2018 26/03/201%

Edifice Marie-Guyart700, rue Jacgues-Parizeau, RC-307Québec (Québec)G1R 5E5
Bur.: 418-644-1970

Dossiers non épurés

Localisation BEST - Bibliothéque centrale (Formation)
Date d'expiration du au 26/03/2019
Nom, prénom | Ne d'abonné | Cat. Abonnement Expiration Dern. emprunt Remarque
Cayouette, Véronique 00000000RIBGO1 VL 29/1112013 26/03/201% Litige RE
700 Rue St-AmableQuébec
Bur.. (412)844-1970
Equipe du RIEG 00000000BEST10 Ve 23/01/2014 26/03/201% 28/09/2016 Réservations en cours
1324 rue des testsQuébec (Québec)G1C 3R4
Bur. 644-1970 Travail, Emploi
Lessard, Marie-Eve 00D00DDOLESMET VL 23/04/2009 30/04/2015 18/03/2019 Préten cours et Solidarité sociale
Edifice Marie-Guyar700, rue Jacques-Parizeau, RC-307Québec (Québec)G1R 5E5

Bur (418)846-3573 QUébeC E3
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — ENVOI COURRIELS

Envoi courriels — Préts arrivant a échéance ‘ { 2

Cette opération permet d’envoyer automatiqguement un courriel aux abonnées dont
un prét arrivera a echéance bientot.

Par defaut, la date d’échéance correspond a 2 jours suivant la date du jour.
Cependant, cette date est modifiable.

Si 'envoi doit étre fait pour toutes les catégories documentaires, laisser le champ
Categorie documentaire vide.

b Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Circulation Edition Rapports [[eVSEIBUEN Tables Paramétres Affichage Services Aide
i Compteurs internes inutilisés
Releve b Rapports - Opérations - Envoi courriels - Préts arrivant a échéance
Dépbts temporaires 4
Dossiers d'abonné » Localisation [BEST G] Bibliothégue centrale (Formati
Reéservations 4 Catégorie documentaire I:l (9
Retards - Changer état exemplaires Date qéchéance [Zoramoie
Remise a zéro des compteurs 4
Amnistie en lot
Transfert a I'historique >
Epuration »
e N - | [ OK ] [ Annuler
Envoi courriels [> Préis arrivant a échéance

Attention. Si 'opération est relancée la méme journée, l'avis sera réacheminé aux

abonnés dont une adresse courriel est inscrite dans leur dossier. Travall Emiol
Québec 3 K3
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — ENVOI COURRIELS

Déclencher I’opération et récupérer le rapport ‘ *

1. Consulter les page Module Circulation — présentation des formulaires.

Consulter le rapport de I'opération

Le rapport contenant la liste de tous les envois électroniques effectués a cette
date ainsi que le total des envois effectués quotidiennement s’affiche dans le
navigateur Internet par défaut.

Opérations - Envoi courriels - Préts arrivant a échéance

Code dutilisateur :opmgrir

Mom - GESTIOMNAIRE DU RESEAU

Adresse : 700, rue Jacques-Parizeau, RC 265 Québec (Cuebec)
Téléphone - (415) 546-3579

Poste -

Telécopieur : (418) 646-8132

Liste des envois &lectroniques pour les préts arrivant 8 échéance le 29/03/2019
Localisation proprigtaire: Bibliothague centrale (Formation)

Localization de prét: Bioliothéque centrale (Formation)

Catégorie: Toutes

No d'abonné Nom, prénom |Courriel Titre/Cote No de document |Date du prét
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la
Leszard, Marie- | marie- direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno
0000DO0DLESMEY Eve joseevalin@cspg.gouv.gc.ca Ory-Lavollée ; postface de Nicolas Georges. — ZA 4080 M294 BEST0000000004 19/03/2019

2013

Google livres et le futur des biblioth&ques numériques - historique
du projet, technigues documentaires, alternatives et controverses |EESTO0000000006 |19/03/2019
! Alain Jacquesson. - ZA 4082 E333 G658 J19g 2010

Lessard, Marie- | marie-

00000O0DLESMET Eve joseevalin@cspg.gouv.gc.ca

Total des envois réussis: 1
Travail, Emploi
Total des envois échoués: 0 et Solidarité sociale

Total des envois: 1 Qu ébec
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MODULE CIRCULATION — OPERATIONS — ENVOI COURRIELS

Cher(Chére) Valin, Marie-Josée,

7 - 7
P r eS e n t at I O n p ar d ef au t Le prét des documents dont la liste suit va bientdt arriver a échéance. Merci de bien vouloir le(s) rapporter avant la date

limite.

Manuel de constitution de bibliothéques numeériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de
Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas Georges. --
ZA 4080 M294 2013 : Collection générale : BEST0000000004

Google livres et le futur des bibliotheques numériques : historique du projet, techniques documentaires, alternatives et

controverses / Alain Jacquesson. --
ZA 4082 E833 G658 J19g 2010 : Collection générale : BEST0000000006
Cordialement,

Service des préts

NE REPONDEZ PAS i ce courrier électronique.
Il a été émis par un dispositif automatisé, aucune réponse sur l'adresse d'expédition ne sera prise en compte.

Beonjour,
7 - = 7
P r eS e n tat I O n p e r S O n n al I S e e Le prét de(s) document(s) mentionné(s) ci-dessous arrivera a échéance le 29/03/2019.
M: 1 de itution de bibliothé éri / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface

de Nicolas Georges, —

Google livres et le futur des bibliothéques numeériques : historique du projet, techniq aires, es et controverses / Alain Jacquesson.

00000000VALMA1

Vous souhaitez profiter d’un titre plus longtemps? Si un document n’est pas réservé par un autre usager, il est possible de renouveler I'emprunt en

communiquant avec nous ou en accédant a votre dossier CUBIQ avant la date d’échéance : http://www.cubiq.ribg.gouv.qe.ca/in/faces/homelnBook.xhtml.
Dans le cas contraire, tout document dont 'emprunt est échu doit étre retourné i la Bibliothéque.

Mereci de faire appel 4 nos services,

L ’Equipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétrés par I'équipe de soutien.  Travai, emproi

Québec
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MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

Principes genéraux ‘ { 2

A partir du catalogue en ligne CUBIQ, les abonnés des bibliothéques participantes
peuvent réserver en ligne les publications qu’ils souhaitent emprunter.

La fonction est disponible lorsque I'usager est authentifie a MON DOSSIER.

Accueil

Quebec Ministére du Travail, de 'Emploi et de la Solidarité sociale Nous joindre

mtess.gouv.qc.ca
6 -

Catalogue | & — - (&

p— O — W[ e &5 =

#A Se connecter Q Hn =

Seuls les usagers des bibliothéques suivantes ont acces
aux fonctionnalités du dossier en ligne : N° d'abonné

« Bibliotheque Cécile-Rouleau (BCR)

o Pour vous abonner a la BCR, veuillez remplir ce formulaire.

o Si vous étes déja abonné, mais ne connaissez pas VoS Mot de passe
identifiants, veuillez communiquer avec la BCR par
téléphone au (418) 643-1515 ou par courriel a
ber@mtess.gouv.gc.ca.

» Conseil du statut de la femme

« Office de la langue frangaise

Les usagers des autres bibliotheques doivent joindre |eur
bibliotheque afin d'effectuer des transactions. MOT DE PASSE OUBLIE?

[[] Mémoriser mon numéro d'abonné

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

Principes généraux ‘ { 2

La fonction de réservation en ligne utilise les données du dossier d’abonné du
module Circulation de PortFolio.

Les politiques de circulation liees aux catégories d’abonnés et aux catéegories
documentaires définies au module Circulation encadrent les conditions d’emprunt
dans CUBIQ.

Un abonné d’une bibliothéque du hécervation refucée
RIBG peut réserver en Iigne une Non disponible a votre bibliothéque. Pour un

publication localisée uniguement 0 M
dans sa bibliotheque.

FERMER

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

Opérations au module Circulation de PortFolio ‘ { 2

L'abonné qui veut accéder a MON DOSSIER doit inscrire son numéro d’abonné
(# Emprunteur) et son mot de passe dans la fenétre d’authentification.

Ces renseignements sont disponibles dans le dossier d’abonné.

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

LG &L EEEES  Circulation T Frais en cours T Etat de compte T Motes et courriels TSeconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité ]

Correspondance |[FRANCAIS -
# Emprunteur [00000000VALMA1 || categ aapon. () Employés du centre
Localisation |BEST [.J Bibliothéque centrale (Formation)

Nom |\.-'a|in, Marie-Josée | Sexe ﬂ
Organisme () Ministere Travail, Emploi et Solidarité sociale Langue () Francais
Unité adm. | |

Unité adm. - 2 | | Code routage = Routage
Edifice |Edifice Marie-Guyart |
No civique.rue 700, rue Jacques-Parizeau, RC |
Ville (Prov.) [Québec (Québec) | Code postal
Tél résid. Poste(rés) | |  Celuaire [ ]
Tél. travail Poste (trav.) I:l
Télécopieur Type abon. [ Préts internes

Courriel |marie—josee,valin@mtess,gouv,qc,ca

Abonnement [10/12/2019 Expiration 31/03/2022 | Mot de passe |

H

[ Avis de retard Litige-retard I:I Q E
[ Réabonner | | changern® | [ copier | |ReinitMotP..|
Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suppr.dos...] [Sauvegarder] [ Fermer ]
Créé:10/12/2019 09:19 MR Modifié:22/01/2021 15:54 MR |EtatActif |.|
Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

- Etape 1 : attribution d’un mot de passe ‘ *

Au module Circulation, vous devez vous assurer que les dossiers d’abonnés contiennent un
mot de passe. Sinon, vous devez leur en attribuer un.

Il est important de noter que :

- les mots de passe doivent 0
avoir un maximum de 8 @ Marie-Josce Vain L Mondossir
caracteres; B i

— lorsqu’un nouveau dossier est | = et s ompros
créé, un mot de passe est E | ot e
généré automatiquement par | _ . = el
le systeme PortFolio etil est  |[Z mmmmmams S
actif des la sauvegarde;

- les mots de passe peuvent L
étre modifiés par les abonnés | - “EEEL
eux-mémes a partir de MON @ i RC 700 e Jscaues Parizeay GIRSES Québee (Quibed
DOSSIER. Le changement
apparait immédiatement dans
PortFolio.

IMPORTANT. Un dossier d'abonné expiré blogue la réservation en ligne. Travail, Emptol
Québec
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MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

- FEtape 2 : gestion des réservations ‘ *

Afin de compléter 'opération de réservation a partir de CUBIQ, vous devez
genérer sur une base reguliere le rapport Documents disponibles réservés au
module Circulation.

Ce rapport répertorie tous les exemplaires réserves qui sont disponibles sur
les rayons.

Bibliomondo PortFolio Circulation

Circulation Egition Opérations Tables Paramétres Affichage Senices Aide
Abonnés 3 "
BLOROn

3
Préts »
Rappels »
Consultations (3)

B Titres en réservation

Réservations

Documents disponibles résenvés

Frais
Interdictions outrepassées Documents non prétables

Retards ¥| Documents disponibles réservés (Picklist) #

Avis de retard *| Par catégorie documentaire (S)
Transferts interlocalisations ¥ Par catégorie d'abonné

Dépdts temporaires | Relevé comparatif (S) »

IMPORTANT. Nous recommandons d’exécuter minimalement le rapport 1 a 2 fois par jour.
Vous pouvez le paramétrer afin d’automatiser sa publication au moment d€siré. wavas, emproi

et Solidarité sociale

Québec
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131

Il est important de noter que :

— les publications réservées a partir de CUBIQ apparaissent immédiatement
dans les données de PortFolio;

— les abonneés peuvent annuler leur réservation jusqu’a I'enregistrement du prét.

-

. e

& Réservations

0}
Vous avez 14 réservations « PARTAGER
Votre cerveau au bureau : le mode d'emploi d'une journée de travail intelligemment vécue = Mon dossier
W / David Rock ; préfaces de Grégory Le Roy et Daniel J. Siegel ; traduit de l'américain par
Christian Faivre-... [E  Emprunts et renouvellements
VOTRE Auteur - Rock, David, 1967- 5 :
" CERVEAU - _— [*]  Réservations
AU BUREAU Type de document : Livre imprimé
> - - 1 ° Pas encore disponible @ Historique des emprunts
= Rang dans la liste des réservations Statut de votre réservation
@ Historique de recherche
E 06/03/2020 9 Bibliothéque Cécile-Rouleau
Date de réservation Localisation = Mes listes
3 Décomneson

- Etape 3: enregistrement des préts

Vous devez ensuite enregistrer les préts au module Circulation selon la procédure
habituelle.

Il est important de noter que les préts enregistrés dans le module Circulation de

PortFolio apparaissent immediatement dans les données de CUBIQ, a partir de la
fonction MON DOSSIER. Travail, Emplol

et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

Enregistrement de la réservation dans CUBIQ ‘ { 2

- Etape 1 : attribution d’un mot de passe

Dans CUBIQ, I'enregistrement des réservations se fait a I'aide de la fonction MON
DOSSIER. L'opération requiert que I'abonné s’authentifie.

Catalogue ‘________————- : — |

T CUBIQ — S

aQa 9 =

A Se connecter

Seuls les usagers des bibliothéques suivantes ont accés N* d'abonné
aux fonctionnalités du dossier en ligne : QMC507

« Bibliothéque Cécile-Rouleau (BCR)

o Pour vous abonner a la BCR, veuillez remplir ce formulaire.

o Si vous étes déja abonné, mais ne connaissez pas VoS = seeseen
identifiants, veuillez communiquer avec la BCR par
téléphone au (418) 643-1515 ou par courriel a [J Mémoriser mon numéro d'abonné
ber@mtess.gouv.qe.ca.

* Conseil du statut de la femme

« Office de la langue frangaise
Les usagers des autres bibliothéques doivent joindre leur
bibliotheque afin d'effectuer des transactions. MOT DE PASSE OUBLIE?

Il est important de noter que :

— le numéro d’abonné peut étre saisi sans les 000000 attribués automatiquement par le
systeme dans le dossier d’abonné;

- la casse (majuscule/minuscule) doit étre respectée lors de la saisie du numéro d’abonné et

du mot de passe. CF Satidarie soclate
Québec E3
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- FEtape 2 : effectuer la réservation ‘ *

L'abonné réserve la publication en activant le bouton Réserver et en suivant les instructions
fournies dans CUBIQ.

Livre imprimé

50 ans d'éducation au Québec / sous la direction de Pierre Doray et Claude Lessard ; préface
de Paul Gérin-Lajoie. --

Editeur - Québec : Presses de 'Université du Québec, c2016.

avoris Ajouter I

LOCALISATION DETAILS SUR LE MEME SUJET

—_— O
Réserver

Commission des droits de la personne et de la jeunesse - Bibliothéque - Collection générale A

370.8 C575 - Disponible 4 h
Confirmer votre réservation

Conseil supérieur de l'éducation - Centre de documentation - Nouveautés
Si vous effectuez cette réservation, vous serez le numéro 1 dans la liste de réservation pour ce
document.

LA 418 Q3 C575 2016 - Disponible
Bibliothéque spécifiée : Bibliotheéque Cécile-Rouleau

Assemblée nationale - Bibliothéque - Collection générale

CONFIRMER  FERMER
/

Q
370.9714 C575 2016 - Disponible
Bibliothéque Cécile-Rouleau - Collection générale A
sk e
t T )]
LA 418 Q3 C575 2016 - Disponible . N
Québec (7]
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Exemple

Demande de réservation

Ce titre comporte plus d'un volume. Veuillez sélectionner
le volume que vous désirez réserver.

O 01 (Ministére de la Justice - Bibliothéque)
O 02 (Ministére de la Justice - Bibliothéque)
O 03 (Ministére de la Justice - Bibliothéque)

O 04 (Ministére de la Justice - Bibliothéque)

e 1 (Bibliothéque centrale (Formation), Assemblée

@ nationale - Bibliothéque, Revenu Québec - Centre de
documentation DGL)

O 2 (Revenu Québec - Centre de documentation DGL,
Assemblée nationale - Bibliotheque)

e CONFIRMER  ANNULER

Confirmer votre réservation

Si vous effectuez cette réservation, vous serez le numéro 1 dans la liste de réservation pour
ce document.

Volume sélectionné : 1
Bibliotheque spécifiée : Bibliotheque centrale (Formation)

CONFIRMER  FERMER

J

J

134

Réservation acceptée

Volume sélectionné : 1
Bibliotheque spécifiée : Bibliothéque centrale (Formation)

Vous pouvez consulter I'état de votre demande a partir de votre dossier a tout moment.

MON DOSSIER  FERMER

J

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE CIRCULATION — RESERVATION EN LIGNE

Il est important de noter que : ‘ { 4

— l'abonné d'une bibliothéque peut réserver en ligne uniquement une publication
localisée dans sa bibliotheque;

— l'abonné peut renouveler en ligne ses préts si les politiques de circulation de la
bibliotheque le permettent.

# Emprunts et renouvellements

Vous avez 3 emprunts en cours, dont 1 document en retard £ IMPRIMER +_# RENOUVELER TOUT -( PARTAGER
Documentation et bibliothéques. -- - Volume 64, n° 1/ janvier -mars 2018 2 Mon dossier
Auteur : Association canadienne des bibliothécaires de langue francaise [25]
No de document : 0000QMCAS525544 |E Emprunts et renouvellements
Emprunté & : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Type de document : Publication en série R .
™ Réservations
E 26/03/2018 o 09/04/2018 (Retard)
Date de I'emprunt Date de retour @ Historique des emprunts
@ noN RENOUVELABLE o
£9)  Historigue de recherche
s 50 ans d'éducation au Québec / sous la direction de Pierre Doray et Claude Lessard ; préface .
r-_‘ de Paul Gérin-Lajoie. -- = Mes listes
50ansdéducation |
auQuebec Auteur : Doray, Pierre, 1952- [47]
b s 'S No de document : 0000QMCA491812 Z]  Déconnexion
i, Emprunté & : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Type de document : Livre imprimé
30/05/2018 29/06/2018
E Date de I'emprunt « Date de retour
(?) RENOUVELER
Autism spectrum disorders : identification, education, and treatment / edited by Dianne
Zager, David F. Cihak, and Angi Stone-MacDonald
Auteur : Berkell Zager, Dianne, 1948- [1]
Mo de document : 0000QMCA492589
Emprunté & : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Type de document : Livre imprimé
B Dotcae remprum € Dotedereiou | Trovai, Emptoi
et Solidarité sociale
3 ¥
[ @menouveies Québec mae
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